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1 Aspectos Legais

A Portaria/MEC n.° 1.886 de 30/12/1994 que fixa as diretrizes curriculares e o
conteudo minimo do curso juridico, em seu art. 9°, especificamente, dispde 0 seguinte: “Para a
conclusdo do curso, sera obrigatoria a defesa de monografia final, perante banca examinadora,
com tema e orientador escolhidos pelo aluno.”

Trata, referido artigo, de uma exigéncia legal do MEC, tornando obrigatéria ndo
sO a apresentacao escrita do Trabalho de Curso (TC), como também a sua defesa oral, perante
banca examinadora.

Entende-se que o grande objetivo desta imposicdo € o de iniciar o bacharelando a
pesquisa juridico-cientifica, uma vez que esta faz parte do quotidiano do profissional do
Direito.

N&o é por acaso que o art. 9°, in fine, se refere a aluno e ndo a alunos. Acontece
que a monografia final, nos cursos juridicos, deve ser desenvolvida e apresentada
individualmente.

Importante lembrar que a apresentacdo (escrita e oral) da monografia final é
condicdo sine qua non para colar o grau.

Cabe-nos mencionar, ainda, que o art. 16 dessa mesma Portaria Ministerial,
estabelece que: “As diretrizes curriculares desta Portaria sdo obrigatdrias aos novos alunos
matriculados a partir de 1996 nos cursos juridicos que, no exercicio de sua autonomia,
poderéo aplicé-las imediatamente.”

O art. 16 passou por algumas alteracdes. A primeira, quando o ano de “1996” nele
mencionado foi substituido pelo de “1997”, segundo redacdo dada pelo art. 1° da Portaria
Ministerial n.° 3 de 9/11/1996; a segunda, quando fora revogado pela Portaria n.° 1.252 de
21/6/2001 e, a terceira alteracéo, diz respeito a Portaria n.° 1.785 de 9/8/2001, entdo em vigor,



que da nova redacdo ao art. 16 da Portaria n.° 1.886/94, dispondo sobre a obrigatoriedade das
diretrizes curriculares aos “novos alunos matriculados a partir de 1998 nos cursos

juridicos...” revogando, desta forma, a portaria n.° 1.252/01.

2 MONOGRAFIA

2.1 Conceito

Definicao etimologica. O vocabulo monografia deriva de duas outras palavras de
origem grega: monos = uma s e graphia = escrita. Logo, monografia (em portugués) = uma
SO escrita.

Definicao real. Monografia é um trabalho escrito, acerca de determinada matéria,
a qual devera ser explorada em sua plenitude.

E importante que o pesquisador seja criativo no seu estudo, que levante
problemas, aponte solugdes, que dé informagdes completas e de forma ordenada sobre o
objeto de sua tematica, enfim, que contribua de alguma forma para a ciéncia.

Para o desenvolvimento de um trabalho de cunho cientifico devem ser observadas
algumas regras, em nosso caso, propostas pela ABNT — Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, no que diz respeito ao aspecto formal da pesquisa e que serdo estudadas a seu
tempo. J& no que diz respeito ao contetdo do trabalho, deve ser desenvolvido com a utilizagéo
de métodos cientificos, para que se possa explicar, de modo coerente e ordenado, determinado
problema e a solugéo apontada.

O pesquisador deve ter nocao das regras da ABNT, porém, sua preocupacao maior
deve ser com o conteudo do trabalho, para sé depois, quando finda a pesquisa, adequa-la
aquelas normas.

A monografia deve ser desenvolvida sob a orientacdo de um professor-orientador

indicado pelo aluno.



3 METODOLOGIA

3.1 Conceito de Metodologia

Definicao etimoldgica. O vocébulo método deriva de duas outras palavras de
origem grega: metd= a seguir e hodds= caminho, estrada, etc.

Método= caminho a seguir. No mesmo sentido temos a palavra latina methodus=
método em portugués.

Definicao real. Metodologia é o conjunto de métodos, processos ou técnicas que,
combinados sistematicamente entre si, nos levam ao desenvolvimento do trabalho cientifico.

Quando se trata de elaborar um trabalho cientifico mister a aplicacdo de uma
metodologia complexa, combinando varios processos ou técnicas de investigacdo e
demonstracdo que bem podem ser denominados de método eclético.

Entre outros métodos ou processos temos o0s seguintes e que sdo considerados os
mais importantes para o estudo das ciéncias juridicas:

- Analitico-Sintético. O processo de analise € 0 que nos permite partir de um
texto global e descer ao exame minudente de suas partes; formada a compreensdo das partes
temos, entdo, pelo processo de sintese, o conhecimento do todo, isto é, do texto integral.
Trata-se aqui da visao sintética e geral do texto.

A combinacdo da anéalise-sintese possui um largo emprego no estudo do direito,
especialmente do direito codificado, ou do texto de uma lei, em que, exemplificativamente,
procede-se ao exame de cada artigo e das partes ou oragdes e frases, etc. Com a inteligéncia
dessas partes analisadas, forma-se o entendimento do todo, isto &, do capitulo pelo exercicio
da sintese. A Analitica-sintética é uma das vias de aprofundamento e entendimento dos textos.

- Indutivo-dedutivo. Trata-se de um processo até certo ponto analogo ao
anterior. O método indutivo € aquele que nos permite chegar a afirmacdo de um principio
geral, ap0s a observancia do particular; ja o dedutivo parte de principios gerais para se chegar
a uma compreensdo particular.

A aplicacdo da inducao-deducéo nos estudos das ciéncias humanas e sociais como
o Direito e apenas parcial.

- Comparativo. Indispensédvel no estudo comparado dos sistemas juridicos; das

leis ou codigos anteriores com os mais recentes, dentro de um mesmo sistema; ou no estudo



do cddigo, ou legislagdo vigente com a anterior; ou do atual em vigor com o projeto de outro
que se propde em sua substituicao.

O estudo comparativo ndo tem uma finalidade em si mesma, mas é feito para se
conhecerem as permanéncias e as mudanc¢as ou inovagdes, mais ainda, para estabelecer a
comparacdo de valores e um exame critico dos resultados.

- Dogmatico. Trata, o dogmatico, de um método ou processo essencial a
natureza imperativa do Direito. As normas juridicas sdo, efetivamente, “abstratas, gerais e
obrigatdrias”, criadas e sancionadas pelo poder publico, para regular as relacdes dos homens

em sociedade, dai a sua imperatividade. Criadas para serem efetivamente cumpridas.

4 ETAPAS DA MONOGRAFIA

4.1 Escolha do Tema

A primeira etapa do Trabalho de Conclus&o de Curso é a escolha do tema.

Aconselha-se buscar no seu dia-a-dia essa revelacdo, ou seja, o aluno faz uma
anélise das questdes do seu quotidiano, escolhe uma em especial e a aplica dentro de um
contexto juridico, o que facilita muito o desenvolvimento da pesquisa, pois, como se sabe é
necessario, antes de tudo, gostar daquilo que se esta escrevendo.

Escolhido o tema, o graduando fara a sua delimitagdo. Quanto mais restrito o

tema, mais amplamente podera ser explorado.

4.2 O Projeto de Pesquisa

O projeto é bastante significativo para o desenvolvimento de uma pesquisa
cientifica, uma vez que traca as suas linhas mestras e conduz o pesquisador de modo légico e
ordenado no decorrer dos estudos. Tem por objetivos, assim, fazer a preparacdo e o
planejamento da pesquisa, 0 que, com certeza, traz maior seguranca ao pesquisador.

A direcdo que a pesquisa vai tomar deve ser prevista nessa primeira etapa que € o
projeto, respondendo-se ai, a algumas questdes, como por exemplo: por qué? o qué? quando?
para qué? para quem? como? qual? onde? etc.

Através dessas perguntas o autor organiza suas idéias e, & medida que vai

elaborando o projeto e consequentemente a monografia vai também respondendo a todas elas,



tracando uma sequéncia logica do trabalho e, principalmente, se aproximando do titulo que,

apesar de ainda provisorio, comeca a sofrer as necessarias delimitacGes.

Como se sabe, 0 projeto é passivel de alteragdes, pois no decorrer dos estudos,

normalmente, o autor passa a descobrir fatos novos, interessantes e imprescindiveis a sua

pesquisa, o que lhe permite fazer tais modificaces.

Importante lembrar que no momento da escolha de um tema para o seu trabalho,

devem-se buscar fatos que fazem parte do seu quotidiano, ou que, se ndo fizerem seja, pelo

menos, algo que lhe agrade profundamente, isso facilitara o desenvolvimento da pesquisa.
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4.2.6

427

Basicamente, o projeto deve conter:
Titulo. Deve traduzir o conteido principal da pesquisa.
Justificativa do Tema. Justifica-se aqui o porqué da escolha do tema, destaca-se o
objetivo e a importancia do trabalho, bem como a contribuicdo que seu estudo pode
trazer para a sociedade.
Objeto. E aquilo de que se fala. E o tema central da pesquisa, tudo o que se pretende
estudar.
Metodologia. Como ja vimos, sdo aqueles métodos, processos ou técnicas que,
combinados entre si, nos levam ao desenvolvimento da pesquisa cientifica.
Plano Provisorio da Pesquisa. Serdo ai elencados todos os capitulos, titulos e
subtitulos que seréo desenvolvidos na pesquisa.
Cronograma de Execucdo. Trata-se do tempo que o pesquisador despenderd com a
pesquisa. Deve ser destacada cada etapa do desenvolvimento do trabalho e o seu
tempo previsto. Trata-se de uma estimativa aproximada.
Bibliografia Inicial. Trata do levantamento das obras que poderdo ser mencionadas no
decorrer da pesquisa. No Projeto de Pesquisa, esse levantamento de obras é chamado
de Bibliografia Inicial, que passard a ser chamada de Referéncias no Trabalho
definitivo. Segundo a ABNT, devem constar das Referéncias, na Monografia Final,
apenas aqueles autores/obras que foram efetivamente citados durante o seu

desenvolvimento.

Vejamos 0 nosso Projeto de Pesquisa, passo a passo:



NOME DO ALUNO

| 12 - Times New Roman — Caixa Alta — Negrito — Centralizado |

TITULO DO TRABALHO

| 14 0u 16 - Times New Roman — Caixa Alta — Negrito - Centralizado|

Projeto de Pesquisa apresentado a Faculdade
de Direito de Franca para desenvolvimento da
Monografia Final do Curso de Direito (Area
de Concentragdo: Direito.............. )
12 — Sem Negrito — Justificado — Espacejamento Simples,
da metade da pagina para a esquerda
Orientador: Prof. Dr. ......ccccovviiiiiiiiiiennne

12 - Negrito

12 - Times New Roman — Caixa Alta — Sem Negrito — Centralizado — espacejamento 1,5cm

FRANCA
2010




SUMARIO

| 14 — Caixa Alta — Negrito - Centralizado |

| 2enters livres de 1,5 cm |

JUSTIFICATIVA DO TEMA
OBUETO .ttt e R r e
METODOLOGIA. ... e
PLANO PROVISORIO DE PESQUISA
CRONOGRAMA DE TRABALHO
BIBLIOGRAFIA INICIAL

12 - Caixa Alta — Sem Negrito — Justificado - Espacejamento 1,5 nas entrelinhas




JUSTIFICATIVA DO TEMA
| 14 - Caixa Alta — Negrito - Centralizado |

| 2 enters livres de 1,5 cm |

Justifica-se aqui o porqué da escolha do tema, destacando-se a sua
importancia ou relevancia do assunto nos dias atuais e € conveniente mencionar quais 0S

seus objetivos com o desenvolvimento dessa pesquisa.

12 — Sem negrito — Espagamento Justificado — 2,5 cm para iniciar o paragrafo —
Espacejamento 1,5 nas entrelinhas.




OBJETO

| 14 — Caixa Alta — Negrito - Centralizado |

| 2 enters livres de 1,5 cm |

Trata-se do tema central da pesquisa, ou seja, € o ponto principal sobre o
qual vai girar toda a problematica do trabalho, ou ainda, é o ponto através do qual o
pesquisador levantara hipdteses, as quais serdo, a seu tempo, trabalhadas para que na

conclusdo se chegue ao objetivo final da pesquisa.

12 — Sem negrito — Espagamento Justificado — 2,5 cm para iniciar o paragrafo -
Espacejamento 1,5 nas entrelinhas.
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METODOLOGIA

| 14 — Caixa Alta — Negrito - Centralizado |

| 2 enters livres de 1,5 cm |

Abordar-se-d0 0s aspectos metodoldgicos e 0s métodos, processos ou

técnicas que serdo utilizados para o desenvolvimento da pesquisa.

12 — Sem negrito — Espacamento Justificado — 2,5 cm para iniciar o paragrafo -
Espacejamento 1,5 nas entrelinhas.
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PLANO PROVISORIO DE PESQUISA

| 14 — Caixa Alta — Negrito - Centralizado |

| 2enters livres del,5 cm |

LN (0] 5101 07X JE O
1 JUSHITICATIVA DO TEIMA.....ccuiiiiiii et e e st e e be e eabeeebee e saeeesanee e
pZAL @ o] =1 (o TSSOSO
K1Y, 2 oo o] [T | - RSP R
CAPITULO I- TITULO DO CAPITULO ..ot en s
CAPITULO I1- TITULO DO CAPITULO ..ottt
CAPITULO 1= TITULO DO CAPITULO ..ottt
CAPITULO IV- TITULO DO CAPITULO ..ottt
CAPITULO V- TITULO DO CAPITULO ..ottt
CONCLUSAD. ......coceeeeeeeeeeeee ettt sttt ettt ean s anseanens

REFERENCIAS ..ottt e e e e et et e e e s e e et et e es e et e s et e s et e s et e er e e e s eeereesereer e

Fonte 12 — Sem Negrito — Justificado — Na Margem - Espacejamento 1,5 nas
entrelinhas- Usa-se CAIXA ALTA nos TITULOS sem numeragdo (RESUMO,
INTRODUGCAO, CONCLUSAO e REFERENCIAS) e também nos CAPITULOS;
nos Subcapitulos ou Subtitulos, apenas as primeiras iniciais devem ser escritas em
maiusculo.




CRONOGRAMA DE TRABALHO

| 14 — Caixa Alta — Negrito - Centralizado |

2 enters livres de 1,5 cm

12

ETAPAS
ATIVIDADES

DAS

Tempo Previsto
2010/2011

1°BI
4° Ano

2°BlI
4° Ano

3° Bl
4° Ano

4° BI
4° Ano

1°BI
5° Ano

2°BlI
5° Ano

Aulas de Metodologia

Escolha e Delimitacéo
do Tema

Escolha do Orientador

Elaboracdo do Projeto de
Pesquisa

Entrega do Projeto ao
Orientador

Entrega do Projeto a
Coordenadoria com o
visto do Orientador

Inicio das OrientacGes

Levantamento
Bibliografico

Anadlise e Interpretacdo
do material selecionado

Elaboracdo da Redacéo

Digitacdo da Monografia

X| X X[ X

Entrega do Trabalho
pronto ao Orientador

Devolugéo dos
Trabalhos aos alunos, ja
corrigidos e assinados
pelos Orientadores

X X[IX| X| X| X

Dep0sito das
monografias na
Coordenadoria
Pedagogica

Apresentacdo oral dos
Trabalhos
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BIBLIOGRAFIA INICIAL

| 14 — Caixa Alta — Negrito — Centralizado |

| 2 enters livres de 1,5 cm |

BITTAR, Eduardo Carlos Bianca. Metodologia da pesquisa juridica. Sdo Paulo: Saraiva,
2001.

BRASIL. Cddigo Civil. Organizacao dos textos, notas remissivas e indices por Juarez de
Oliveira. 50. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1999.

. Constituicdo 1988. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF:
Senado, 1988.

GOMES, Luiz Flavio. Descriminalizacdo do cloreto de etila: o STJ e a resolugdo n°
104/2000 da Anvisa. Jus Navigandi, Piaui, maio 2002. Se¢do Doutina. Disponivel em: <
http://www1.jus.com.br/doutrina/texto.asp?id=2907>. Acesso em: 27 maio 2002.

LAGASTRA NETO, Caetano. Investigacdo de paternidade: questdes atuais. Revista do
Instituto dos Advogados de Sdo Paulo, Sdo Paulo, Ano 4, n. 8, p. 281-284, jul.-dez. 2001.

NUNES, Antonio Rizzatto. Manual da monografia juridica. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2001.

PRADO, Roberto Barreto. Tratado de direito do trabalho. 2. ed. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais, 1971. v. 2.

REALE, Miguel. Licdes preliminares de direito. 12. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1985.

TEIXEIRA, Flavio Fernandes. O comerciante ou empresario comercial: disciplina juridica.
Verba Legis - Revista Juridica da Faculdade de Direito de Franca, Franca-SP, Ano I, n. 1,
p. 169-182, 2000.

THEODORO JUNIOR, Humberto. Tutela especifica das obrigacdes de fazer e ndo fazer.
Revista Sintese de Direito Civil e Processual Civil, Porto Alegre, v. 3, n. 15, p. 16-37,
jan./fev. 2002.

12 — Espacamento Justificado — Espacejamento simples nas entrelinhas e 1 enter
livre entre um autor e outro
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Obs.: Otragco (____ .), contendo 6 toques, sequido de um ponto é utilizado no decorrer
das referéncias toda vez que se repetir o nome do autor. Aplicam-se dois tracos seguidos,
quando se repetir o nome do autor e o da obra. Ex.:

- Repeticdo do nome do Autor:

. Nome daObra. [...]

- Repeticdo do nome do Autor e da Obra:

'

A Bibliografia Inicial, como é chamada no Projeto de Pesquisa (futuramente
passa a ser chamada de Referéncias, na Pesquisa definitiva). Ambas devem ser devem ser
desenvolvidas da mesma forma.

- Quando se tratar de obras, deve ser disposta em ordem alfabética do ultimo
sobrenome do Autor, em caixa alta, sem negrito, justificado, seguido de uma virgula, depois o
nome do Autor, apenas com as iniciais em maiusculo e seguido de um ponto. Em seguida, o
nome da obra apenas com a primeira inicial em letra maidscula (a ndo ser que seja nome
proprio ou de pais), em italico, seguido de um ponto. Em seguida o nimero da edig&o da obra,
seguido de um ponto e seguido de ed., p. ex.: 25. ed. (quando se tratar da primeira edi¢do de
uma obra, ndo se menciona a edi¢do). O local onde foi publicada, seguido de dois pontos, 0
nome da Editora seguido por uma virgula e o ano de publicacdo seguido de um ponto. Por
altimo, quando houver, o volume seguido de um ponto, conforme exemplos acima.

- Em se tratando de artigos de revistas, coloca-se 0 nome do autor iniciando-se
pelo ultimo sobrenome, todo em caixa alta, em seguida o restante do nome, apenas com as
iniciais em maidsculo. Em seguida o titulo do artigo com apenas a primeira letra da primeira
palavra em maidsculo (a ndo ser que seja nome préprio ou de pais). O titulo da revista em
italico e com as iniciais em maiusculo. O local da publicagdo, o nimero do volume, o nimero
do fasciculo, a(s) pagina(s) inicial-final, més abreviado. Ano, como nos exemplos dados

anteriormente.

4.3 Aspectos Formais do Projeto e da Monografia:
- A margem de todo trabalho cientifico, de acordo com a ABNT é de 3 cm na
superior, 2 cm na inferior, 3 cm na esquerda e 2 cm na direita.

- O papel deve ser branco, em formato A4.
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- Afonte é 12 para o texto, 14 para os titulos, 10 ou 12 para as citacfes longas e
10 para as notas de rodapé.

- O alinhamento é justificado.

- Otipo da letra é Times New Roman.

- Os titulos sem indicador numérico devem ser centralizados (ex.: sumario,
resumo, introducdo, conclusao, referéncias etc.).

- Os titulos com indicador numérico devem ser alinhados a margem esquerda
(capitulos, sub-capitulos).

- O espacejamento das entrelinhas deve ser de 1,5 cm.

- As citagdes longas, as notas de rodapé, as referéncias e 0s resumos (em
vernaculo e em lingua estrangeira) devem ser digitados em espaco simples.

- As referéncias devem vir em espacgo simples, porém deixando-se 1 linha livre
para separar um autor de outro.

- Quanto a paginacdo, deve ser em algarismos arabicos, no canto superior
direito da folha, a 2 cm da borda superior e a 2 cm da borda direita, iniciando-
se a contagem a partir da folha de rosto e aplicando-se, na seqiéncia, a partir
da pagina da introduc&o.

- Quanto as abreviaturas e siglas, quando aparecerem pela primeira vez no
texto, devem ser escritas por extenso colocando-se, a seguir, as abreviaturas

ou siglas entre parénteses. Ex.: Conselho Nacional de Educacdo (CNE).

4.4  Elementos da Monografia: a monografia é composta de trés partes distintas: pré-

texto, texto e pos-texto. Vejamos cada uma delas.

4.4.1 Preé-Texto. Trata-se de um momento anterior ao do desenvolvimento do conteudo do
trabalho, propriamente. Sdo elementos que obedecem a certas formalidades que, como se

vera, em um trabalho de cunho cientifico, ndo podem faltar.
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4.4.1.1 Folha de Rosto. Deve conter elementos identificadores do proprio trabalho, ou seja, o
nome do autor, o titulo do trabalho, natureza do trabalho, para quem seré apresentado, com

qual finalidade, area de concentracdo, nome do orientador, local e ano.

NOME DO AUTOR
(fonte 12, caixa alta, negrito, centralizado)

TITULO
(fonte 14 ou 16, caixa alta, negrito, centralizado)

| 2 enters livres de 1,5 cm |

Monografia apresentada a Faculdade

de Direito de Franca para aprovagdo

no Curso de Graduagdo em Direito

(Area de Concentracio: Direito.....).
(fonte 12, sem negrito, justificado, espacejamento simples, da

metade da pagina para a direita)
| 1enter livrede 1cm |
Orientador: Prof. Dr. .....ccccceevvuene.
(fonte 12, negrito)

(fonte 12, caixa alta, sem negrito, centralizado, espacejamento simples)
LOCAL
Ano

4.4.1.2 Ficha Catalografica: deve vir no verso da folha de rosto, de acordo com os padrdes da

Biblioteca da Faculdade de Direito de Franca.
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4.4.1.3 Errata (quando necessaria): Aponta-se 0 erro e sua corre¢cdo, sempre indicando a

pagina que se encontra e o respectivo paragrafo.

ERRATA
(fonte 14, caixa alta, negrito, centralizado)

N° da Pag. Onde esté: Leia-se:

Ex.:

p. 25, 1°par.  Horas intinere Horas in itinere
Do s

Do e

4.4.1.4 Folha de Aprovagao: Deve conter o nome do autor, o titulo da pesquisa, 0 nome do

orientador e dos examinadores e a data. EX.:

Nome do Autor
(fonte 12, iniciais em maidsculo, negrito, centralizado)

TITULO
(fonte 14 ou 16, caixa alta, negrito, centralizado)

COMISSAO JULGADORA

(fonte 12, caixa alta, sem negrito, centralizado)

MONOGRAFIA PARA OBTENQAO DO GRAU DE
BACHAREL EM DIREITO
(fonte 12, caixa alta, sem negrito, centralizado)

(fonte 12, s6 a 12 inicial em maiusculo, sem negrito, justificado)

Franca, ....... [ [,
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4.4.1.5 Dedicatoria (opcional): E uma homenagem que se faz a alguém especial, como o0s

pais, 0 conjuge, os filhos, os amigos, etc.

(7cm além dos 3cm da margem esquerda, fonte 12, espacejamentd
simples)
Dedico este trabalho aos meus pais, irmé&os,

Obs.: a palavra dedico deve vir em italico e negrito.

4.4.1.6 Agradecimento (opcional): Aqui € 0 momento preciso para se registrar a gratidao
aquelas pessoas que, de uma forma ou de outra, contribuiram para que o trabalho se
realizasse. Embora seja este quesito opcional é de muito bom tom que se faca, nesse

momento, um agradecimento ao orientador do trabalho.

(7cm além dos 3cm da margem esquerda, fonte 12, espacejamentd
simples)
Agradeco a Deus, aos meus pais, familiares,
de modo especial ao meu orientador.............

Obs.: a palavra agradeco deve vir em italico e negrito.
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4.4.1.7 Epigrafe (opcional): Consiste na citagdo de um pensamento que tenha alguma relagéo

com a pesquisa.

(7 cm além dos 3 cm da margem esquerda, fonte 12, espacejament
simples)

Mais inteligente é aquele que sabe que nao
sabe.

(S6crates)
Obs.: a frase deve vir em italico e 0 nome do autor em letras normais e entre parénteses, no

canto direito abaixo da epigrafe.

4.4.1.8 Resumo: Em uma pagina faz-se o0 Resumo em vernaculo e, na pagina seguinte, o
Resumo em lingua estrangeira. E requisito obrigatério e deve conter os topicos mais
importantes abordados no trabalho. O Resumo é feito em um Unico paragrafo, em espaco
simples, ndo ultrapassando uma lauda (ou 500 palavras). Ao final, deve conter as palavras-
chave, no méximo 5 palavras, separadas por ponto e virgula, indicadoras ou descritoras da

tematica da pesquisa. Serve para inteirar o leitor do assunto que esta sendo tratado.

RESUMO
(fonte 14, caixa alta, negrito, centralizado)
2 enters de 1,5 cm

(fonte 12, espacejamento simples)
| 2enters livresde 1,5 cm |

Palavras-chave: .............. e e TR TR




20

ABSTRACT
(fonte 14, caixa alta, negrito, centralizado)
2 entersde 1,5cm

(fonte 12, espacejamento simples)
| 2enters livres de 1,5 cm |

Key-Words: .............. e D e TR D

Obs.: a expressdo palavras-chave deve vir em italico e negrito e 0 mesmo deve ser feito na

expressdo correspondente no resumo em lingua estrangeira.

4.4.1.9 Sumério: Deve elencar os capitulos que serdo desenvolvidos no decorrer do trabalho e
indicar as suas respectivas paginas.
EX..

SUMARIO

(fonte 14, caixa alta, negrito, centralizado)
2 enters livres de 1,5 cm

INTRODUGAO. ... (n° da pag.)
CAPITULO I-eeteeeeeeeeeeeeeeeeeee et
CAPITULO 1ot
CAPITULO oo,
CAPITULO IV oot
CAPITULO V-t
CONCLUSAO. ..o oottt
REFERENCIAS. ......ooveeeeeeeeeeeeeeeee e,
ANEXOS. ..ottt eneeens

(fonte 12, caixa alta somente nos CAPITULQOS, as iniciais maitsculas nos
subcapitulos, sem negrito, justificado)
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442 Texto

4.4.2.1 Introducao: Far-se-4 aqui a apresentacdo do assunto a ser tratado, incluindo:
e Justificativa
e Objeto

e Metodologia

4.4.2.2 Desenvolvimento

4.4.2.3 Conclusao

OBS.: Todos os Capitulos deverdo abrir pagina nova; no inicio de cada Capitulo deve-se
deixar, além dos 3cm da margem superior, mais 2cm antes e 2cm depois desses Capitulos e

2cm antes de cada subtitulo.

4.4.3 PoOs-Texto

4.4.3.1 Referéncias:
- As Referéncias dizem respeito as obras efetivamente citadas no decorrer do
trabalho e devem ser elaboradas nos mesmos moldes da Bibliografia Inicial, demonstrada

anteriormente.

4.4.3.2 Anexos (quando necessarios). Devem ser dispostos no final do trabalho, apds as
Referéncias, obedecendo a seqiiéncia numérica das paginas. Quanto ao conteudo, ndo ha
forma obrigatoria.
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CITACAO

A citacdo consiste no ato de transcrever literalmente as palavras retiradas de
um texto de um determinado autor, para outro texto, com a observancia fiel de todas as suas
caracteristicas (virgula, ponto, negrito, italico, etc.).

Quando a citacdo contiver até 3 linhas (citacdo curta), na seqiiéncia do texto
que esté sendo escrito, abre-se aspas, faz-se a transcricao e fecha-se aspas.

Ex.: Ao tratar dos agentes administrativos, Hely Lopes Meirelles assim o0s
define: “sdo todos aqueles que se vinculam ao Estado ou as suas entidades autarquicas e
fundacionais por relacdes profissionais, sujeitos a hierarquia funcional e ao regime juridico
determinado pela entidade estatal a que servem.”

Se a citacdo possuir mais de 3 linhas (citacdo longa), devera ser transcrita em
paragrafo separado, para isso havera um recuo de 4 cm da margem esquerda, espacejamento
simples, sem aspas e fonte 10 ou 12.

Ex.: Para Moraes Filho:

A profissdo é um dos tragos que podem marcar a existéncia de
um grupo. Os interesses profissionais pdem no mesmo barco 0s
ocupantes. A profissdo € um grupo social natural. A aglutinacao
da profissdo em associagdes encontra suas bases primeiras na
prépria natureza da operacdo econdmica que realizam 0s seus
exercentes, dai porque ha uma naturalidade no fenémeno
sindical, para Gallart Folch, um dos fenémenos de maior
espontaneidade ja produzidos na histéria social.?

Ap0s cada citacdo deve ser inserida a nota de rodapé que pode ser:
- Nota explicativa: quando se tratar de algum comentario a respeito do texto.

Ex.: Porquanto tratar-se de dois poélos distintos, no momento da

negociacdo, as partes tomam assento a uma mesa redonda®...

- Nota bibliogréfica: deve conter todos os dados bibliogréaficos, ou seja, de

onde foi retirada aquela citagdo (autor, obra, edicdo, local, editora, ano da

! MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. 27. ed.. Sdo Paulo: Malheiros, 2002. p. 78.

> MORAES FILHO, Evaristo de. O problema do sindicato Gnico no Brasil. Rio de Janeiro: [s. n], 1952. p. 19.
% Mesa redonda é uma expresséo técnica utilizada para designar as rodadas de negociagéo representando,
outrossim, a absoluta igualdade entre as partes no momento das negociagoes.
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edicdo e, inclusive, o numero da pagina de onde foi extraida a referida

citacdo). Cf. notas 1, 2 e 4.

- Quando se tratar de citagdo de citacdo, coloca-se 0 nome do autor do texto,

apud o nome do autor de onde se esta retirando a citagdo e em seguida

todas as demais identificacoes.

Ex.: Consoante Anténio Alvares da Silva,

Natureza juridica de um instituto é a atividade metodoldgica
pela qual se determinam os seus elementos juridicos essenciais e
gerais, ou seja, aqueles elementos que se subtraem como
denominador constante no elenco das normas que o definem no
campo do Direito.”

- Quando da repeticdo de um mesmo autor na nota de rodapé, logo em

seguida da anterior, usa-se a expressao Id. (idem) que significa do mesmo

autor.

- Quando duas ou mais notas de rodapé, na mesma pagina, fizerem mencéo a

mesma obra, usa-se a expressao Ibid. (ibidem) que significa da mesma

obra, do mesmo autor.

- Tanto no caso do Id., quanto Ibid., coloca-se apenas o numero da pagina

apos uma virgula. Ex.:

SILVA, Antonio Alvares da, apud PICARELLI, Marcia Flavia Santini. A convencéo coletiva
de trabalho. S&o Paulo: LTr, 1986. p. 52.

Ibid., p. 55.

*SILVA, Antonio Alvares da, apud PICARELLI, Marcia Flavia Santini. A convenc&o coletiva de trabalho.

Séo Paulo: LTr, 1986. p. 52.



