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A Faculdade de Direito de Franca é uma instituicdo
educacional de exceléncia, que prima pelo desenvolvimento
intelectual, ético, moral, social e pratico-profissional dos alunos
em geral, atuando em trés campos essenciais: ensino, extensao
e pesquisa. Perpassam esses campos, além do conhecimento
juridico, um saber técnico relativo as regras do trabalho
cientifico. Sendo assim, este Guia Pratico tem como finalidade
trazer aspectos relevantes no que tange as regras da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) na elaboracdo dos
textos académicos, bem como aspectos concernentes a
organizacdo de um texto académico (Projeto de Pesquisa,
Monografia — como o Trabalho de Curso — e Artigos
Cientificos), respaldando tanto docentes quanto discentes na
confecgéo desses trabalhos.

Faz-se mister, no entanto, registrar que alguns aspectos
técnicos — cujas regras mostravam-se maleaveis, deixando
espacos para possiveis mudancas, sem qualquer infracdo aos
ditames normativos (ABNT) — foram alterados no intuito de
tornar a construgdo do trabalho mais esponténea, a leitura,
mais fluida; garantindo, outrossim, uma identidade
institucional.

Finalmente, hd que se deixar registrado e enfatizado,

neste prélogo, que o redator do Trabalho de Curso (TC)



deverd seguir todas as normas aqui descritas para a confecgédo
do trabalho a fim de que este seja aceito pela Coordenadoria
Pedagbgica, a qual visa ao estabelecimento de uma
uniformizacdo formal de todos os textos produzidos pelos
discentes desta instituicdo, reforcando a identidade da
Faculdade. O TC também deverd passar por uma revisao
linguistico-gramatical cuidadosa, uma vez que os trabalhos
académicos ficardo disponiveis no site da Faculdade de Direito
de Franca, gque zela, no tocante a formacéo académico-tedrica
e formal de seus discentes, pelo seu comprometimento com o
ensino ndo sé das teorias, mas também da organizacdo, da
harmonia, da competéncia linguistica, enfim, com o

conhecimento nos varios ambitos em que se insere 0 “Direito”.

Prof.2 Dra. Rosangela Maria Mazzieiro Mouréo
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| TRABALHO DE CURSO

O Trabalho de Curso (TC) é um componente curricular
obrigatdrio para a conclusdo do Curso de Direito, resultando de
um trabalho experimental ou exposic¢do de um estudo cientifico
retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua extensao,
configurando-se como um texto cientifico de carater
monogréfico.

Monografia ou trabalho monogréfico, aqui tratado como
TC, € um tipo de trabalho cientifico que aborda um Unico
assunto, tema ou problema, especificando-o, delimitando-o e
aprofundando-o, obedecendo a rigorosa metodologia e
garantindo uma contribuicéo efetiva para o desenvolvimento da
ciéncia.

O TC, embora exija um tratamento extenso em
profundidade, ndo precisa ser elaborado com uma tematica
original ou inédita. Porém, ndo prescinde de reflexdo pessoal e
conclusbes. A pesquisa exige um pesquisador criativo no
levantamento e na escolha de problemas, apontando solugdes,
disseminando informag6es completas e de forma ordenada sobre
0 objeto de seu estudo. O pesquisador deve estabelecer relactes
e interlocucdes com outras pesquisas, buscando semelhancas e

diferencas entre os fatos pesquisados.
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Para o desenvolvimento de um trabalho de cunho
cientifico, devem ser observadas algumas regras no que diz
respeito ao aspecto formal da pesquisa (na Faculdade de Direito
de Franca, optou-se pelas normas da ABNT), mas cabe ao
pesquisador uma preocupacdo maior com o conteudo do
trabalho e ndo apenas com a forma.

O TC serd desenvolvido sob a orientacdo de um
professor-orientador, indicado pela faculdade, procurando
atender as solicitacGes do aluno.



Il ELABORACAO DO TC

1 PROJETO DE PESQUISA

O Projeto de Pesquisa é bastante significativo para o
desenvolvimento de uma pesquisa cientifica, uma vez que traca
as suas linhas mestras e conduz o pesquisador em seus estudos.
Tem por objetivos fazer a preparacdo e o planejamento da
pesquisa, descrevendo as agdes que serdo executadas durante o
processo de pesquisa.

Planejar uma pesquisa significa antecipar e registrar as
intencdes em seus diferentes aspectos e momentos; significa,
ainda, tracar um plano, um caminho que se pretende seguir para
chegar ao objetivo tracado.

Todo projeto de pesquisa é passivel de alteracoes, pois,
no decorrer dos estudos, o autor podera descobrir fatos novos,
interessantes e imprescindiveis a sua pesquisa, 0 que lhe
permitird fazer modificagoes.

O Projeto de TC devera conter obrigatoriamente:



1.1 TEMA E DELIMITACAO DO PROBLEMA (Qual o

assunto da pesquisa?)

A escolha do tema é a primeira etapa do Projeto de TC.
Para tanto, o aluno devera partir de tematicas geradas por
questdes ou situacdes da area juridica pelas quais se interesse, 0
que facilita muito o desenvolvimento da pesquisa, pois, como se
sabe, é necessario, antes de tudo, ter familiaridade com aquilo
que se quer pesquisar.

O pesquisador pode iniciar esta parte do projeto contando
como se originou o interesse por realizar a pesquisa sobre o tema
escolhido, como chegou a ele. A seguir, devera fazer a
delimitacdo deste. Quanto mais restrito e recortado o tema, mais
amplamente poderé ser explorado.

De acordo com Severino (2000, p. 75), “é preciso ter
ideia clara do problema a ser resolvido”, uma vez que esta
formulacdo orientara toda a conducdo da pesquisa, desde as
opcOes metodologicas, passando pela selecdo de obras a serem
consultadas até o resultado final. Quanto maior clareza o
pesquisador tiver do problema, maior facilidade tera para o
desenvolvimento futuro da pesquisa.

Cabe ressaltar “que a realidade ndo se mostra a quem nao

pergunta” (LUNA, 2000, p. 33). Portanto, um
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procedimento que facilita a delimitacdo do problema ¢ elaborar
perguntas bem estruturadas, as quais permitirdo ao pesquisador
a busca de fundamentos tedricos que poderdo guiar a escolha
de sua posicdo. Ao formular a questdo central do TC, ela
devera expressar 0 mais precisamente possivel o que busca
conhecer, elucidar e compreender melhor. A questdo servira de
fio condutor da pesquisa. Para preencher corretamente essa
funcéo, a questdo devera apresentar qualidades de clareza (ser
precisa e concisa), ser realista e pertinente ao contexto juridico.
E imprescindivel, ainda, para se poderem construir perguntas
que levem o pesquisador a delimitacdo do problema, a imerséo
sistematica no objeto de pesquisa através da leitura prévia e
analitica de estudos que se relacionam com a tematica
escolhida e a discussdo com profissionais que acumulam
experiéncia pratica no campo de estudo (orientador de pesquisa

e outros).

1.2 JUSTIFICATIVA (Por que fazer?)

Na justificativa, o pesquisador, primeiramente, fard um
breve apanhado de discussdes tedricas e de pesquisas ja
realizadas sobre o tema/problema (quadro teorico),

fundamentadas com citagdes de obras, sempre de acordo com
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as normas da ABNT. Neste contexto, discorrera sobre a
relevancia e a importancia que sua pesquisa podera ter para a
sociedade e para a ciéncia, as possiveis contribuicdes da
pesquisa e as sugestdes de acbes no ambito real.

Segundo Luna (2000, p. 37), “hé pelo menos dois tipos
de relevancia a considerar: a teodrica e a social”. Sendo assim, ¢é
interessante anunciar a relevancia teérica e social do estudo que

se pretende fazer.

1.3 OBJETIVO(S) (O que fazer?)

Nesta etapa, 0 pesquisador apresentara, com clareza e
objetividade, seu propésito com a realizacdo da pesquisa,
utilizando linguagem direta: “o objetivo desta pesquisa €...”, ou

b

“esta pesquisa objetiva...”, sempre continuando o texto com
verbos no infinitivo (mapear, identificar, levantar, historiar,
comparar, relacionar, contribuir para, chamar atencdo dos

responsaveis para, esclarecer, instrumentalizar a pratica etc.).

14 METODOLOGIA (Como fazer?)

Neste momento, o pesquisador apontara os caminhos e o

instrumental proprios que utilizara para olhar a realidade e
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realizar a pesquisa. Em geral, as pesquisas juridicas sao
pesquisas qualitativas, isto é, ndo se preocupam com a
representatividade numérica, mas tém como foco a compreenséo
dos fatos, fenbmenos ou grupos sociais de uma forma
abrangente. Na pesquisa qualitativa, ndo ha um modelo Unico de
fazer pesquisa.

A metodologia inclui as concepcbes tedricas de
abordagem, o conjunto de técnicas que possibilitam a apreensdo
da realidade e também o potencial criativo do pesquisador
(MINAYO, 2000, p. 22).

Para o desenvolvimento da pesquisa qualitativa, o
pesquisador devera determinar e explicitar o método a ser
utilizado. O que determina o método € a natureza do problema;
portanto, partindo deste pressuposto, hé alguns métodos a serem

utilizados:

1.4.1 Pesquisa bibliografica

E feita a partir do levantamento de referéncias teoricas ja
analisadas e publicadas por meios escritos e eletrénicos, como
livros, artigos cientificos, paginas de web sites. Qualquer
trabalho cientifico inicia-se com uma pesquisa bibliografica, que

permite ao pesquisador conhecer o que ja se estudou sobre
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0 assunto, e alguns trabalhos valem-se exclusivamente deste

procedimento.

1.4.2 Pesquisa documental

Recorre as fontes mais diversificadas e dispersas, sem
prévio tratamento analitico, tais como: tabelas estatisticas,
jornais, revistas, relatérios, documentos oficiais, cartas, filmes,

gravacodes, fotografias etc.

1.4.3 Pesquisa de campo

Caracteriza-se pelas investigacdes que se realizam
fazendo uso de coleta de dados junto a pessoas, organizacdes e
instituicbes. Dentro do contexto da pesquisa de campo,
destacam-se: pesquisa participante (caracteriza-se pelo
envolvimento e identificacdo do pesquisador com as pessoas
investigadas — ex.: escritdrio de advocacia, Ministério Pablico,
e outros locais em que o pesquisador atua como estagiario);
estudo de caso (estudo de um caso), que devera ser sempre bem
delimitado no desenrolar da pesquisa e que se destacara “por se
constituir numa unidade dentro de um sistema mais amplo [...].

Quando queremos estudar algo singular, que tem um valor em
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si mesmo, devemos escolher o estudo de caso” (LUDKE;
ANDRE, 1986, p. 17).

Para a pesquisa de campo, podem ser utilizadas
ferramentas como: questionérios, entrevistas semiestruturadas e
com questBes objetivas, observacdo participante, relatorios em
diarios de campo e transcricGes literais de gravacdes de
entrevistas etc.

Para toda investigacao, é imprescindivel a utilizacdo da
pesquisa bibliografica como método, mas os TCs, em geral,
podem articular mais de uma modalidade de pesquisa, cabendo
ao pesquisador definir previamente as modalidades que utilizara
em funcdo também de suas reais condi¢cbes de execucdo da
pesquisa: disponibilidade de tempo, facilidade de acesso aos

dados, recursos financeiros, entre outras questoes.

15 CRONOGRAMA DE EXECUCAO (Qual a duracéo das

etapas da pesquisa?)

O Cronograma de Execucdo constitui-se na previsdo de
tempo destinado a cada fase de producédo do TC, de acordo com
as atividades a serem cumpridas. A viabilidade da execugéo
deverd evitar que se extrapole o tempo disponivel, considerando

que muitas atividades sdo simultaneas. O



Cronograma facilita a organizacéo do pesquisador, sendo

aconselhavel ndo adiar tarefas, pois imprevistos acontecem.

15

Os alunos e os docentes deverdo cumprir rigorosamente

0s prazos estipulados na instru¢do normativa que regula o TC.

No Projeto do TC, o Cronograma de Execucéo sera apresentado

conforme a tabela a seguir:

CRONOGRAMA DE EXECUCAO - TC/FDF

ETAPAS

FEV

MAR

ABR

MAI

JUN

Entrega do Projeto

Designacao do Orientador

Inicio das OrientacGes

Levantamento Bibliogréfico,
Leitura e Coleta de Dados

X| X[ X[ X

Elaboragdo do Texto e Digitagao

Revisdo normativa e linguistico-
gramatical

Deposito do TC no Cartério
Experimental

16 REFERENCIAS E BIBLIOGRAFIA (Quais as fontes
bibliograficas que fundamentam o projeto?)

A partir da ABNT NBR 6023 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a), passou-se a

utilizar apenas a denominacao “referéncias’.

Consoante Santos, Passos e Souza (2012, p. 23),
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Em todos os trabalhos académicos ou
cientificos, a inclusdo das
Referéncias é necessaria na medida em que
elas remetem o leitor para as fontes
consultadas ao longo do seu processo de
elaboracdo. Profissionais da area afirmam
que as Referéncias constituem a esséncia
do proprio trabalho, apontando as relagdes
estabelecidas pelo pesquisador.

Os conceitos de Referéncia e Bibliografia sdo diferentes.
A primeira refere-se a todas as fontes que foram efetivamente
utilizadas para a elaboracao do trabalho. Essa lista de obras deve
obedecer a uma ordem alfabética Unica de sobrenome de autor e
titulo para todo o tipo de material consultado. A Bibliografia,
por sua vez, pode incluir também livros e documentos nao
consultados, tendo por objetivo possibilitar ao leitor condigédo
para um aprofundamento maior no assunto.

Nas monografias (TC), devem ser feitas apenas as
referéncias bibliograficas, ou seja, 0 autor devera anunciar todas
as leituras que efetivamente realizou para a elaboracdo do
trabalho académico, sejam elas livros, artigos de periodicos,
textos que circulam na internet, bancos de teses e dissertacoes,
obras classicas do Direito, etc.

A separacdo dos elementos entre si se da por ponto e

um espaco. Exemplo:
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DOMINI, Antonio Carlos. Factoring: de acordo com 0 novo
Cadigo Civil. Rio de janeiro: Forense, 2002. 255 p.

Os elementos de referéncia devem ser tirados, sempre
que possivel, da pagina de rosto ou da ficha catalogréafica da obra

consultada.

17 QUADRO SINOPTICO DA ESTRUTURA FORMAL DO
PROJETO DE PESQUISA

O pesquisador organizard o Projeto com elementos que
obedecem a certas formalidades que, como se vera, em um

trabalho de cunho cientifico, ndo podem faltar, conforme tabela

abaixo:
Estrutura Elementos
PRE-TEXTO Folha de Rosto
Sumario
1 Tema e Delimitacdo do Problema
TEXTO 2 Justificativa
3 Objetivo(s)

4 Metodologia

5 Cronograma de Execucéo
Referéncias

POS-TEXTO Apéndices

Anexos
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1.7.1 Esboco da Estrutura Formal dos Elementos do Pré-Texto

Nos topicos a seguir, 0S elementos estruturais da Folha de
Rosto (do Projeto), Capa do TC (2.1.1), Folha de Rosto do
TC (2.1.2), Folha de Aprovacdo (2.1.5), Resumo (2.1.9),
Sumario do TC (2.1.10) e Desenvolvimento (2.2.2) estardo
dispostos de duas maneiras: uma folha contendo todos as
informacBes das regras formais — tamanho e forma da letra,
espacamentos e disposi¢do dos elementos textuais — e, na pagina
subsequente, um modelo “real” em tamanho, forma e disposi¢ao

de como devera ficar a organizacdo da folha/pagina.

Atencdo: Consultar o quadro sindptico dos aspectos
técnicos da redacédo do Projeto e do Trabalho de Curso na
no capitulo VI deste manual, antes de iniciar a confeccédo do
trabalho.

a) Esbogo das Regras Estruturais e Formais da Folha de

Rosto
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NOME DO ALUNO
(Fonte 14, maiUscula, negrito, centralizado e digitado rente a margem superior de 3 cm)

(Posicionar o titulo alinhado na medida de 10 cm da régua lateral a esquerda =
20 espacos simples entre 0 nome do aluno e o titulo)

TITULO DO TRABALHO

(Fonte 14, maiUscula, negrito, centralizado no meio da pagina. Havendo subtitulo, escrevé-lo em
minusculo, antecedido por dois pontos. Se o titulo ultrapassar uma linha, 0 espagamento deve ser

simples)

(Dar 4 espacos simples entre o titulo e o texto abaixo, deixando a primeira linha textual na altura de
14 cm da régua da lateral esquerda)

Projeto de Pesquisa apresentado a
Faculdade de Direito de Franca
(7 cm) para desenvolvimento do

> Trabalho de Curso do Curso de
Direito. (Area de Concentrago:
Direito.....ccccvvvevveiennnn, ).
(fonte 12, sem negrito, recuo esquerdo a 7
cm da margem, justificado, espaco

simples)
(1 espacamento de 1,5 para escrever o
nome do orientador)

Orientador: Prof. .......ccccoeevnnee.
(fonte 12, negrito)

FRANCA

2014
(fonte 14, com todas as letras e nimeros mailsculos e em negrito; nome da cidade e ano

centralizados; espaco simples entre 0 nome da cidade, na pendltima linha, e 0 ano, Gltima linha)
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GUILHERME OLIVEIRA

CONTRATOS MARITIMOS NO TRANSPORTE
INTERNACIONAL DE CARGAS

Projeto de Pesquisa apresentado a
Faculdade de Direito de Franca para
desenvolvimento do Trabalho de
Curso do Curso de Direito. (Area de
Concentracdo: Direito....).

Orientador: Prof. ......cccocovvvvvvnnnns

FRANCA
2015
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b) Esboco das Regras Estruturais e Formais do Sumario

SUMARIO

(fonte tamanho 14, todas as letras maitisculas e em negrito; palavra “Sumario” centralizada, na
primeira linha da pégina, rente 8 margem superior de 3 cm)

(2 espacos de 1,5 cm entre a palavra “SUMARIO” ¢ o titulo do primeiro capitulo)

1 TEMA E DELIMITAGAO DO PROBLEMA .......coooommrviierreeneeseseseesesesnesnonn 05
2IUSTIFICATIVA c.ooooeeeeeceeeeveeeeveeesvse s sssss s sssnes s 11
BOBIETIVO(S) c.ooeveieereieessiessseieseseisssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s sssssnsssnees 14
A METODOLOGHA ......ooivveeeeveeeeeveeeesseeseesssesssisssseesssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssnsees 17
5 CRONOGRAMA DE EXECUGAO .......covvveeveeereeeeessiesses e 19
REFERENCIAS ..ot 21
APENDICES ..ot sssa s sss s s s 23
ANEXOS ..o s s s sss s sss s ssenesassssssssnrons 25

(Todos os elementos acima: fonte tamanho12, todas as letras maitsculas e em negrito,
formatacdo justificada, espaco entre os titulos de um espago de 1,5 cm)
(Obs.: pontilhados e nimero das paginas ndo podem ser em negrito)
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1.7.2 Esboco das Regras Estruturais e Formais dos Elementos

do Texto

1 TEMA E DELIMITACAO DO PROBLEMA
(fonte tamanho 14, com todas as letras mailsculas e em negrito; alinhamento a esquerda, rente
a margem superior de 3 cm — obs.: ndo colocar ponto depois do nimero do capitulo)

(2 espacos de 1,5 entre titulo e texto)

KHXXXKHXHXXXEXKEXKHXXKXKEXHKXHIXHKEXKHXHXIXHXKEXKHXKHIIXKEX KK XHKXKXKHXXXXKXKXKXXK
D,0,0,0,0,0.0,0.0,.0,0,.0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0.0,0.0.0,0.0,0.0,0,0.0,0.0,.0.0,.0.0,0.0.0,0.0,.0.0,.0.0.0,00,0.0,.0000 000000000004
),0,.9,:0.0,:0.0,.0,0,.0,0.9,:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,.0.0 0,0.0,.0.0,.0.0.0,0.0,.0.0.0.0.0.00,00.00.9.90.00,0.00000 000000000004
XXXXXXXXXXXXXXX

KHXXXKHXHXXXEXKEXKHXXKXKIXHKXHXKXKHXHXIXHKXKIKHXKXHIXKEXKEXXKXXXKHXXXXKXKKKXXK
KXHXXKXXKHXKHKIXXHKHXKHXXKHXKHXKHXEXXHKEXXKHXKHXXKHXKHKIXKKX XK XXKXXKXXKXXXX
),0,.9,:0.0,:0.0,:0,0,.0,0.9,:0.0.0.0.0.0.0,.0.0.0.0,0.0 0,0.0,.0.0,.0.0.0,0.0,.0.0.0.0,.0.0.0,00.00.9.9.0.00,0.00000 000000000004
XXXXXXXXXXXXXXX

(Texto em fonte tamanho 12, mintscula, sem negrito, formatagéo justificada, espago entre
linhas de 1,5 cm — obs.: ndo deixar espago maior entre os paragrafos).

(Seguem o mesmo padrédo os seguintes itens do texto: 2 JUSTIFICATIVA, 3
OBJETIVO(S), 4 METODOLOGIA E 5 CRONOGRAMA DE EXECUCAO. No
cronograma de execucdo, ndo cabe a escrita de um texto, mas sim a insercao da
tabela conforme o modelo deste manual).

1.7.3 Esbogo das Regras Estruturais e Formais dos Elementos

do Pés-texto

a8 Esbogco das Regras Estruturais e Formais das

Referéncias
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REFERENCIAS
(A palavra "Referéncias"” deve ser escrita em fonte tamanho 14, com todas as letras
maiusculas, em negrito, centralizada, rente a margem superior de 3 cm)
(2 espacos de 1,5 cm para iniciar a referenciacéo)

BITTAR, Eduardo Carlos Bianca. Metodologia da pesquisa juridica. Sdo
Paulo: Saraiva, 2001.

BRASIL. Cadigo Civil. Organizagdo dos textos, notas remissivas e indices por
Juarez de Oliveira. 50. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1999.

. Constituigdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado, 1988.

(Espaco entre as referéncias: dois espacos simples)
(Espaco entrelinhas: simples ou 1,0)
(Fonte 12, formatacdo justificada)

Atencdo: Consultar regras de como elaborar as referéncias no capitulo 111
deste manual.

b) Esbogo das Regras Estruturais e Formais dos Apéndices

APENDICES
(Titulo: centralizado, rente a margem superior, fonte tamanho 14, com todas as letras
maiudsculas e em negrito)
(2 espacgos de 1,5 entre a palavra “Apéndices” € 0 texto)

Elemento opcional que consiste de “texto ou documento elaborado pelo autor, a
fim de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho”, de acordo com a ABNT NBR 14724 (ABNT, 2002, p. 2), tais como
questionarios, entrevistas, autorizagdes etc.

Ex.: APENDICE A — Questionario X.

(Texto: fonte tamanho 12, formatacdo justificada, espaco entrelinhas de 1,5 cm)
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¢) Esboco das Regras Estruturais e Formais dos Anexos

ANEXOS
(Titulo: centralizado, fonte tamanho 14, com todas as letras maidsculas e em

negrito)

(2 espacos de 1,5 entre a palavra “Anexos” e o texto)

Elementos opcionais que diferem dos apéndices por ndo serem elaborados
pelo pesquisador.
Ex.: ANEXO A — Trecho do Processo X.

(Texto: fonte 12, justificado, espaco entrelinhas de 1,5 cm)
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO DE CURSO

O pesquisador organizara o Trabalho de Curso com os

elementos que o compdem, conforme tabela abaixo:

Estrutura

Elemento

PRE-TEXTO

Capa (obrigatéria)

Folha de Rosto (obrigatéria)

Ficha Catalografica (verso da Folha de Rosto -
centralizado) (obrigatéria)

Errata (se necessaria)

Folha de Aprovacéo (obrigatoria)

Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em Lingua Portuguesa (obrigatéria)
Resumo em Lingua Estrangeira (Inglés, Francés,
Espanhol) (obrigatério)

Lista de Ilustracdes (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional)
Sumério (obrigatorio)

TEXTO

Introducéo
Desenvolvimento (corpo do trabalho - capitulos)
Considerac@es Finais

POS-TEXTO

Referéncias
Apéndices (opcionais)
Anexos (opcionais)
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2.1 ELEMENTOS DO PRE-TEXTO

2.1.1 Capa

NOME DA FACULDADE

(Centralizado, fonte tamanho 14, com todas as letras mailsculas e em negrito)
(Um espaco de 1,5 entre 0 nome da instituicdo e 0 nome do aluno)

NOME DO ALUNO
(Centralizado, com todas as letras maiusculas e em negrito, fonte tamanho 12)

(Posicionar o titulo alinhado na altura de 10 cm da régua lateral a esquerda
= 20 espacos simples entre 0 nome do aluno e o titulo)

TITULO DO TRABALHO

(Fonte 14, maiUscula, negrito, centralizado no meio da pagina. Havendo subtitulo, escrevé-lo
em minusculo, antecedido por dois pontos. Se o titulo ultrapassar uma linha, 0 espagamento

deve ser simples)

FRANCA
2014

(fonte 14, com todas as letras e nimeros mailsculos e em negrito; nome da cidade e ano
centralizados; espaco simples entre 0 nome da cidade, na pentltima linha, e 0 ano, Gltima linha)
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FACULDADE DE DIREITO DE FRANCA
GUILHERME OLIVEIRA

CONTRATOS MARITIMOS NO TRANSPORTE
INTERNACIONAL DE CARGAS

FRANCA
2015
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2.1.2 Folha de Rosto

NOME DO ALUNO

(Centralizado, fonte tamanho 14, todas as letras maitsculas e em negrito)

(Posicionar o titulo alinhado na medida de 10 cm da régua lateral a
esquerda = 20 espacos simples entre 0 nome do aluno e o titulo)

TITULO DO TRABALHO
(Fonte 14, mailscula, negrito, centralizado no meio da pagina. Havendo subtitulo, escrevé-lo
em minusculo, antecedido por dois pontos. Se o titulo ultrapassar uma linha, 0 espacamento
deve ser simples)

(Dar 4 espacos simples entre o titulo e o texto abaixo, deixando a primeira linha textual na
altura de 14 cm da régua da lateral esquerda)

Trabalho de Curso apresentado a
Faculdade de Direito de Franca para
aprovacédo no Curso de Graduagdo em
Direito (Area de Concentragio:
Direito.......cccceune. ). (fonte 12, sem
negrito, recuo esquerda 7 cm da margem,
justificado, espago simples)

(1 espago de 1,5 para escrever 0 nome do
orientador)

Orientador: Prof. ........c.ccoceen

(fonte 12, negrito)

FRANCA
2014
(fonte 14, com todas as letras e nimeros maitsculos e em negrito; nome da cidade e ano
centralizados na margem inferior; espaco simples entre 0 nome da cidade, na penultima
linha, e 0 ano, Gltima linha)
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GUILHERME OLIVEIRA

CONTRATOS MARITIMOS NO TRANSPORTE
INTERNACIONAL DE CARGAS

Projeto de Pesquisa apresentado a
Faculdade de Direito de Franca para
desenvolvimento do Trabalho de
Curso do Curso de Direito (Area de
Concentracdo: Direito..................... ).

Orientador: Prof. ......cccoeveeieeeieeenn.

FRANCA
2015
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2.1.3 Ficha Catalografica

A Ficha Catalografica sera elaborada por bibliotecario(a)
da Faculdade de Direito de Franca, devendo estar centralizada
no verso da folha de rosto. Trata-se de um elemento obrigatério,
condigdo sine qua non para o depdsito do trabalho na Assessoria
Pedagogica, que devera ser solicitado pelo aluno na biblioteca

qguando o Trabalho de Curso ja estiver concluido.

2.1.4 Errata

Erratas sdo correcOes feitas em materiais escritos, como
livros, manuais, editais de concursos, em monografias, teses
etc.

A inclusdo de erratas nas obras se faz necessaria quando
0 autor admite que houve um erro que ndo foi identificado
durante as correc¢des, devendo vir imediatamente antes da folha
de aprovacao.

Para publicar uma errata, 0 autor deve seguir o0 padrédo
estabelecido pela ABNT.
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ERRATA
(Centralizada, com todas as letras maitisculas e em negrito, fonte tamanho 14)

(2 espagos de 1,5 entre a palavra “Errata” e as correcdes)

N.° da Pag. Onde se Ié: Leia-se:
Ex.:

p. 25, 1.° par. Transite Tramite

p. 30, 3.° par. Insipiente Incipiente

(1 espaco de 1,5 entre as corregdes)

2.1.5 Folha de Aprovacéo

Deve conter: nome do autor, titulo e subtitulo (se houver), por
extenso, local e data de aprovacao, nome, institui¢do e assinatura dos
membros componentes da banca examinadora. Deve indicar também

a natureza e o objetivo do trabalho, além da area de concentracao.
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NOME DO ALUNO
(Centralizado rente a margem superior, fonte tamanho 12, todas as letras maiusculas,

sem negrito)

(4 espacos simples entre 0 nome do aluno e o titulo do trabalho)

TITULO DO TRABALHO
(Centralizado, fonte tamanho 12, todas as letras mailsculas e sem negrito)

(4 espagos simples entre o titulo e as informagdes subsequentes)

Trabalho de Curso apresentado a Faculdade de Direito de Franca para
aprovacao no Curso de Graduagdo em Direito (area de concentracéo: ...).
(Alinhado a esquerda)

(1 espaco simples)

Local e data da apresentagdo: Franca, ... de (més) de 20....

(Alinhados a esquerda; a data deve ser do dia da apresentacéo)

(2 espacos de 1,5)

Resultado:

(2 espacos de 1,5)

Banca Examinadora:
(1 espaco de 1,5)
Orientador: (assinatura)
Nome: (digitado)
Instituigdo: (digitado)
(1 espaco de 1,5)
Examinador 1: (assinatura)
Nome: (digitado)
Instituigdo: (digitado)
(1 espaco de 1,5)
Examinador 2: (assinatura)
Nome: (digitado)
Instituigdo: (digitado)
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GUILHERME OLIVEIRA

CONTRATOS MARITIMOS NO TRANSPORTE
INTERNACIONAL DE CARGAS

Trabalho de Curso apresentado a Faculdade de Direito de Franca
para aprovacdo no Curso de Graduacdo em Direito (&rea de
concentracdo: Direito Internacional Privado).

Local e data da apresentacdo: Franca, 25 novembro de 2016.

Resultado:

Banca Examinadora:

Orientador:
Nome: Dr. Alberto Seixas
Instituicdo: Faculdade de Direito de Franca

Examinador 1:

Nome: Dr. Roberto Lima Paiva
Instituicdo: Faculdade de Direito Mackenzie

Examinador 2:
Nome: Dr. Carlos Alberto Bastos Santos
Instituiclo: Faculdade de Direito Jalio Mesquita
Filho




2.1.6 Dedicatoria
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E uma homenagem que se faz a alguém especial, como

0s pais, 0 conjuge, os filhos, os amigos etc., devendo ser curta e

concisa.
(7 cm de recuo esquerdo, formatacdo justificada, fonte
12, espago simples entrelinhas, no final da pagina — em
torno de 42 espacgos simples a partir da margem superior).
(Em folha separada).
Dedico este trabalho aos meus pais, irmaos,
(A palavra “dedico” devera vir em italico e negrito € o
restante do texto em letras normais.)

Exemplo:

Dedico este trabalho aos meus pais, cujo
apoio foi imprescindivel para que eu
perseverasse no caminho escolhido por
mim, qual seja, o do saber, da justica e da
humildade.
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2.1.7 Agradecimento

Trata-se do momento preciso para se registrar a gratiddo
aquelas pessoas que, de uma forma ou de outra, contribuiram
para que o trabalho se realizasse. Embora este quesito seja
opcional, é de muito bom tom que se faca, nesse momento, um
agradecimento ao orientador do trabalho. Ressalta-se que o0s
nomes constantes no agradecimento devem vir completos.

Obs.: Os agradecimentos devem ficar na mesma folha.

(7 cm de recuo esquerdo, formatacdo justificada, espaco
simples entrelinhas, fonte tamanho 12, no final da pagina,
em torno de 25 a 40 espagos simples a partir da margem
superior) (Em folha separada).

Agradeco a Deus, aos meus pais, familiares, de modo
especial ao meu orientador......................

(A palavra “agrade¢o” deverd vir em itdlico e negrito e o
restante do texto em letras normais. Se a palavra
"agradeco" for repetida, a mesma deve ser escrita sem
negrito e sem italico).




Exemplo:
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Agradeco a Deus, aos meus pais — José
Vieira e Maria Anténia Cruz Vieira — e,
de modo especial, ao meu orientador,
Dr. Alberto Seixas, que me introduziu
no campo da pesquisa, orientando-me de
forma atenciosa e constante durante a
confeccdo deste trabalho. Agradeco,
outrossim, aos meus amigos Féabio
Mendes, Regina Santos e André Salles
por esses anos de convivéncia prazerosa,
pelo apoio e amizade incondicionais.
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2.1.8 Epigrafe

Consiste na citacdo de um pensamento que tenha alguma
relacdo com o tema da pesquisa. Deve ser escrita com um recuo
de 7 cm a partir da margem esquerda, no final da pagina, em uma
folha separada, em itélico, sem aspas, letra tamanho 12, espaco
entrelinhas simples. O nome do autor deve ser escrito em letra
normal (sem negrito, sem italico), tamanho 12, apenas com a
primeira letra maiuscula e deve ser separado do texto com um
espaco simples, alinhado a margem direita, ao término da

epigrafe. Exemplo:

Nada pode ser intelectualmente um problema, se
nao tiver sido, em primeiro lugar, um problema
da vida praética.

Minayo

2.1.9 Resumo

E a apresentacdo concisa do texto, destacando os

aspectos de maior interesse e importancia. O resumo deve
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ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes da
pesquisa, de acordo com a ABNT NBR 6028 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003, p. 2).

Em uma pégina, faz-se o Resumo em lingua portuguesa
e, na pagina seguinte, em lingua estrangeira, podendo ser em
inglés, espanhol ou francés. O Resumo é feito em um Unico
paragrafo, sem recuo, ou seja, rente a margem esquerda
formatada em 3 cm, e deve conter no minimo 150 palavras e, no
maximo, 500. Ao final, devem constar as palavras-chave — no
minimo, trés e no maximo, cinco palavras —, as quais indicam ou
descrevem a tematica da pesquisa. O Resumo serve para inteirar

o leitor sobre 0 assunto a ser tratado.

Aspectos técnico-formais para montar o Resumo

e A palavra “Resumo” deve ser escrita em negrito, fonte
tamanho 14, com todas as letras maiUsculas e deve ficar
centralizada rente a margem superior formatada em 3
cm;

e Logo apos escrever a palavra “Resumo”, deve-se dar
dois espacos de 1,5 para inserir oS outros elementos

constantes desta segao;
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Os elementos sdo: autor do trabalho, titulo do TC, ano de
depdsito, quantidade de paginas, grau do trabalho,
instituicdo, local e ano de defesa (UNIVERSIDADE DE
SAO PAULO, 2009, p. 70-71), cuja ordenacdo e
formatacédo devem seguir as seguintes normas:

- utilizar fonte tamanho 12, sem negrito, para escrever
todos os elementos, com a ressalva do titulo, que deve
ser escrito em negrito;

- escrever o sobrenome do autor com todas as letras
maiusculas, seguido de virgula, espaco; nome do autor
com apenas as letras iniciais maiusculas, ponto, espaco;
titulo do trabalho, ponto, espaco; quantidade de paginas,
espago, “f”, ponto, espaco; ano de deposito, ponto,
espaco; “Trabalho de Curso”, ponto, espago; institui¢ao,
virgula, ano de defesa e ponto final (espaco entrelinhas
simples);

Entre esses elementos e o inicio do resumo, dar dois
espagos de 1,5;

Escrever o texto (resumo) utilizando fonte tamanho 12,
espaco entrelinhas simples, rente & margem esquerda, em
um unico paragrafo;

Terminado o texto, dar dois espacos de 1,5 para inserir

as palavras-chave;
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e Escrever “Palavras-chave” em negrito, fonte tamanho
12, seguida de dois-pontos;

e Escrever as palavras sem negrito, letras minudsculas,
fonte tamanho 12, separadas por ponto e um espaco,
conforme determina a ABNT NBR 6028 (ABNT, 2003,
p. 2);

e Ao escrever as palavras-chave em lingua estrangeira,
escrever a expressao ‘“‘Palavras-chave” em lingua
estrangeira em negrito e as demais palavras sem negrito;

e NA&o escrever os textos, mesmo em lingua estrangeira, em

italico.

Modelos:
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RESUMO

CAMARGO, Luan José Jorge. Contratos eletr6nicos: seguranca e validade
juridica. 62 f. 2009. Trabalho de Curso. Universidade Catélica Dom Bosco,
Campo Grande, 2009.

O objetivo geral do presente trabalho é investigar quais alteragdes
comportamentais foram aplicadas ao direito, devido a grande evolugdo
tecnoldgica que influenciou o meio social e o convivio em sociedade. O
problema resumiu-se em saber: se existe ou ndo consequéncias na aplicagdo
do direito e nas novas questdes a serem interpretadas e estudadas pelos
operadores do direito. O atual trabalho monogréafico propBe-se a equacionar
essas questdes, demonstrar de que forma se pode minorar a inseguranca
juridica e a desigualdade contratual entre as partes. Faz-se uma analise sobre
o0 surgimento da Internet, nas relagbes econdmicas e comerciais dessa nova
releitura da contratagdo classica e dos principios relevantes aplicaveis ao
contrato eletrénico, servindo de base a Teoria Classica dos Contratos, que
possa se adequar a essa nova proposta socioecondmica. Em suma, uma nova
visdo contemporédnea da validade dos requisitos contratuais, adotada pela
Teoria Classica dos Contratos, que sdo essenciais para que o negdcio juridico
firmado entre as partes seja considerado legitimo, tanto no meio eletrénico
como na relagdo firmadas no dia a dia das pessoas. Essas regras sdo essenciais
para que o contrato tenha veracidade e para que forcem as partes a cumprir o
que foi convencionado, ndo deixando que a forma de negociacdo, conhecida
como negociacdo eletrénica, possa ser vitima de algumas crises ocorridas nos
contratos eletrénicos, justificada por boa parte da doutrina civilista, que
entende que os contratos podem deixar de existir, sumindo do direito privado.
Porém, ao se analisar essa problematica focando na comercializagdo
eletronica, fica claro que a populagdo deve agir com muita cautela, pois a
relagdo de consumo no mundo virtual é muito nova e aparentemente insegura,
ndo se podendo, portanto, valorar quais riscos surgirdo nas negociacgdes via
internet, mas afirmar que os contratos eletrdnicos sdo uma vontade negocial,
para a obtencdo de efeitos juridicos, tutelados e vinculantes desse negdcio
juridico.

Palavras-chave: Contrato eletronico. Validade juridica. Seguranca.
Legislacdo. Relagdo de consumo.
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RESUMO/ABSTRACT...

(fonte 14, maitscula, negrito, centralizado, 2 espacos de 1,5 cm entre a palavra resumo e o

nome do autor)
AUTOR DO TRABALHO, TITULO DO TC, ANO, QUANTIDADE DE PAGINAS,
TRABALHO DE CURSO, INSTITUICAO, LOCAL E ANO DE DEPOSITO (fonte 12)
OLIVEIRA, Guilherme. Contratos maritimos no transporte internacional de cargas.
2007. 70 f. Trabalho de Curso. Faculdade de Direito de Franca, Franca, 2007.

PG00 00,000,000 0.0,0.0 00000000 00,00 00,000,000 00000000 00,00 000.0000000000.0,0.000,0,600.0,04
PG00 00,000,000 0.0,0.0 000000000000 00,00 0,00.00.0.00 00,00 00,00 000.0000000000.0,0.000,0.6000,04
D000 00,00 00,000,000 00,000,000 00,000,000 000000000000 00,00 0.0.0.00.0000,0000.0,0.00.0,0,600,0.04
PG00 00,000,000 00,00 0,000 0,0.00 00,000,000 000000000000 00,00 000.0000000000.0,0.000,0.600.0,04
PG00 00,000,000 00,000,000 0,0,00 00,00 00,00 0,00.00.0.00 00,00 00,00 000.00.00.000000.0,0.000,0,6000,04
POOO 00000 000000000000 000000000000 00000000 000000000000 000000000000 0.0.000.0.00

(Texto em fonte 12, sem negrito, espago simples, paragrafo Unico)

2 espacos de 1,5 cm entre o texto e as palavras-chave
Palavras-chave/ Key-words: . . . . . (minimo de 3
palavras e maximo de 5 palavras-chave)

(Palavras-chave: fonte 12, em negrito; Key-words: fonte 12, em negrito)
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ABSTRACT

SANTOS, Maria Paula Visconde. The phenomenon of
organized crime in Brazilian prisons and the influence of the
Public Administration. 63 f. 2015. Trabalho de Curso.
Faculdade de Direito de Franca, Franca, 2015.

This study has two main purposes, namely to address the
phenomenon of organized crime in Brazilian prisons, and relate
this phenomenon to the public administration of the country. It
seeks to determine the extent to which the government
influences the crime rate, so that, contrary to what is the popular
belief, it facilitates the work of the factions, contrary to the true
function of administration, which is responsible for the security
of the country. By linking the actions of the factions with the
substantial involvement of public administration, mainly
through corruption and lack of social reintegration and
combating crime programs, it is clear that the social problem
addressed, namely the organized crime in Brazilian prisons, has
as guilty not only the criminal, as it seems at first, but also the
public officials, covered up by the media.

Keywords: Organized crime. Public administration. Corruption.
Brazilian prisons. Crime.
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2.1.10 Sumario

Segundo a ABNT NBR 6027 (ABNT, 2012, p. 1), 0
sumario é a “[e]numeragao das divisdes, se¢des e outras partes
de um documento, na mesma ordem e grafia em que a matéria
nele se sucede”. Ainda de acordo com a norma, “[o]s elementos

pré-textuais ndo podem constar no sumario” (ABNT, 2012, p.
3).

Regras de Elaboracdo do Sumario:

e As palavras “Sumadrio”, “Introducao”, “Consideragdes
Finais”, “Referéncias”, “Apéndices”, “Anexos” (que sdo
as secdes ndo numeradas) e os titulos dos capitulos (que
sdo as secOes numeradas) devem ser escritos em fonte
tamanho 14 (Times ou Arial — a depender da escolha
feita para o texto todo), com todas as letras maiusculas e
em negrito;

e A palavra “Sumario” deve ser centralizada na folha A4,
conforme configuragbes ja estabelecidas — margens
esquerda e superior: 3 cm; margens direita e inferior: 2
cm (consultar na quadro sindptico no capitulo VI); os

demais itens devem ficar alinhados a esquerda;
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Os titulos (aqueles antecedidos por um Unico algarismo
numérico —ex.: 1 TITULO) devem ser escritos em fonte
14, com todas as letras maiusculas, em negrito;

Os subtitulos de secdo binaria (aqueles antecedidos por
dois algarismos numéricos — ex.. 1.1 SUBTITULO)
devem ser escritos em fonte tamanho 12, com todas as
letras mailsculas, sem negrito;

Os subtitulos de secéo terciaria (aqueles antecedidos por
trés algarismos numéricos — ex.: 1.1.2 Subtitulo) devem
ser escritos em fonte tamanho 12, com apenas as iniciais
mailsculas, sem negrito. Atencdo: ndo usar subtitulos
de secdo quaternaria, isto €, de quatro digitos
numéricos (ex.: 1.1.1.1) no TC, uma vez que, por ser
este um trabalho mais conciso, devem-se evitar
muitas topicalizacBes; também lembrar de nunca
colocar “ponto” depois do numero ou do ultimo
ndmero. Ex.: 1. (errado), 1.1. (errado), 1.1.1.
(errado).

O espaco entre a palavra “Sumario” e o inicio do texto
sumarizado é de dois espacos de 1,5;

O espaco entre a Introducédo e o primeiro titulo é de um
espaco de 1,5;
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e O espaco entre os titulos e os subtitulos é de um espaco
de 1,5;

e O espaco entre os subtitulos e outros subtitulos é simples;

e O espaco entre titulos ou subtitulos (de sec¢bes binérias
ou terciarias) e as Consideracbes Finais, Referéncias,
Apéndices, Anexos é de um espaco de 1,5;

e O pontilhado e os numeros das paginas do Sumario
inteiro devem ser digitados normalmente, isto €, ndo
podem ser negritados, e deve-se selecionar fonte
tamanho 12 ao pontilhar e enumerar (obs.: enumeracéo

alinhada a direita).

Atencdo: Para maiores informacdes sobre aspectos
técnicos de informética para montar o sumario, consultar

detalhes no Apéndice, ao final deste manual.

Observar modelo a seguir, em outra pagina, que

exemplifica, em tamanho real, as regras supramencionadas.



47

SUMARIO

INTRODUGAO ..ottt sn s 8
1 EVOLUCAO DO DIREITO MARITIMO..................... 10
11 NATUREZA:JURI'DICA DO DIREITO MARITIMO ... 11
12 INSTITUICOES DE DIREITO MARITIMO.................. 12
1.2.1 DIreitdo de Mar.......ccocoveiiiininiiinieee e 16
13 ATIVIDADE TRANSPORTADORA E SUA CONFI-

GURACAO NO DIREITO INTERNACIONAL............. 18
2 CONTRATOS MARITIMOS INTERNACIONAIS ..... 22
21 CONTRATOS DE UTILIZACAO DE NAVIOS........... 23
2.1.1 Contratos de Transporte Maritimo ...........ccccocevervrennnne. 25
2.1.2 Contratos de Afretamento ..........coovvvveieieneneieniniens 27
2.1.3 Regime Juridico Aplicavel e Eleicdo de Foro............... 29
2.2 REGRAS DE ARBITRAGEM DIREITO MARITIMO .31
2.3 CONTRATOS DE SEGURO .......cccoiiiniiiiiiieeiin 33

3 RESPONSABILIDADE CIVIL TRANSPORTADOR .35

31 AVARIAS ...t e 35
32 INCOTERMS.......ciiiiieeeee s 37
3.3 RESPONSABILIDADE CIVIL.....cccooiiiiiiiieieieieaine 39
3.3.1 Regras de Haia-Vishy .......ccccooeviiiiiiiiicceccec e 41
3.3.2 Regras de Hamburgo.........ccccoevvevieiiieiie e 43
CONSIDERAGCOES FINAIS ..o 45
REFERENCIAS .......oooviieieieeeeee e 47
APENDICES........coiiiiiieieiee s 49

ANEXOS ... 51



48

2.2 ELEMENTOS DO TEXTO

2.2.1 Introducéo

Consiste na apresentacdo do trabalho, de modo a
convidar o leitor a fazer a leitura do texto. Sugere-se que a
mesma seja feita ao final do trabalho de pesquisa e redagéo.

A introducdo inclui: a apresentacdo do tema escolhido, a
delimitacdo do problema, a justificativa, o(s) objetivo(s), a
metodologia e a apresentagcdo de como o pesquisador organizou
o trabalho em capitulos. Toda introducdo deve ser redigida de
forma concisa e objetiva, ndo havendo necessidade de trazer
citacGes neste momento.

As formas verbais devem marcar impessoalidade — 32
pessoa ou 12 pessoa do plural — e o tempo verbal mais utilizado
é 0 presente, visto adequar-se, de modo mais apropriado, as
normas linguistico-gramaticais, embora o pretérito e o futuro
sejam possiveis. A escolha pela pessoa e pelo tempo verbal a
serem utilizados na Introducdo e no Resumo (pois ambos
precisam estar alinhados e uniformizados quanto ao aspecto
verbal e pessoal) deve ser tomada junto ao orientador ou a

orientadora.
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Quanto aos aspectos técnico-formais, o redator do
Trabalho de Curso deve nortear-se pelas seguintes regras:

e A Introducdo, assim como todas as secOes nao
enumeradas, deve ficar em pagina separada;

e A palavra “Introducdo” deve ser escrita em negrito, fonte
tamanho 14, com todas as letras maiUsculas e deve ficar
centralizada rente a margem superior (formatada a 3 cm);

e O espaco entre a palavra “Introducdo” e o inicio do texto

é de dois de espacos de 1,5 cm.
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INTRODUCAO
(Centralizada rente a margem superior de 3 cm, fonte tamanho 14, todas as
letras maitdsculas e em negrito)
(Espaco entre a palavra “Introducido” e o texto que Se seque: 2 espacos de

15)

PXXXXXHKXXKKHXKHKHKXXKHKXXKHKHXKKKXXKKXXKKXXXXXK
$,9,9,0.9,9,0.0,9,0.0,0,0.9,.9,0,0,0,0,9,9,0.9,9,0.9,9,0.0,9,0,0.0,0.0,0,0,0.0,0,0,.0,0,0,.9,0,0,0,0,0,0,4
1,9,9,0.9.9,0.9.0,0.0.0,0.0.9,0,0.9,0.9,.0,0.0,.0,0.9,9,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0,0.0,0.0,0,4

XXXXXXXHXXKXHXXKHXXHKHXXHKHXHKXXHKXXHKXXHKIXKIXXKXXKXXX
0,0,9,0.0,.0,:0.0.0,0.0.0,:0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,.0,:0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0.0.0.0,.0.0.0.0.0.0,0.0,0,0.0 0.4
1,0,9,0.0.0,:0.0.0,0.0.0,:0.0.0,0,0,.0,0.0,0,0.0,.0,.0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0.0.0.0,.0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0 0.4

XXXXXXXHXXKHXXKHXXHKHXXHKXXHKXXHKXXHKIXHKIXHKIXXKXXKXXX
1,9,9,0.9.0,0.9.0,0.0.0,0.0.9,0,0.9,0,0,.0,0.0,.0,0.9,.9,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0,0.0,0.0,0,4
),9,9,:0.0,0,.9.0,.0,:0.0.0,.0.0.0,:0,0.0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,.0.0.0,0.0.0,0.0,0.0.0,0,.0.0.0,0.0.0,0.0,0.0.0 0.4

KXXXXXHKXXXKHXXKIHKXXKHKXXKHKHXXKKHXXXKKXXXKXXXXXK
0,9,9,0.9.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0,0,.0,0,0,.0,0.0,.0,0.9.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0,0.0,0.0,0,4
0,9,9,0.9.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0,0,.0,0,0,.0,0.0,.0,0.9.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0,0.0,0.0,0,4

KXXXXXHKXXKHKHXXKIHXXKHKEXXKHKHXXKKHXXXKXXXKKXXXKXXK
),9,9,0.0.0.9.0,0,:0.0.0,.0.0.0,.0.0,0,0.0,0,0.0,.0,.0.0.0.0.0.0,0.0.0,0.0,0.0.0.0.0.0,0.0.0.0,0.0,0.0.6 6.

0 9,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,4

(Texto escrito em fonte tamanho 12, sem negrito, com formatacio
justificada e espaco entrelinhas de 1,5)
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A seguir, ha um modelo de Introducéo, cujo conteudo foi
retirado do trabalho de um autor que autorizou a utilizagéo de
parte de seu texto introdutorio (tendo sido feitas algumas
alteracbes neste guia), para efeito de exemplificacdo das
normas estabelecidas.

Vale ressaltar que, neste modelo, foram utilizadas,
alternadamente e de maneira correta, formas verbais nos
tempos presente e pretérito, 0 que é perfeitamente cabivel.
Porém, foram destacadas, no texto, somente as formas verbais
no tempo pretérito e na 3.2 pessoa, no intuito de mostra-las, a
posteriori, reescritas nos tempos presente e futuro, a fim de dar
suporte linguistico-gramatical aos redatores dos TCs nas
escolhas que faréo.
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INTRODUCAO

A escolha do presente tema justifica-se pela existéncia de
grande controvérsia na metodologia e procedimento de
realizacdo das pericias técnicas judiciais.

O tema em discussédo trata de assuntos cada vez mais
presentes no dia a dia dos trabalhadores brasileiros, tendo em
vista a crescente industrializacdo e diversificagcdo dos postos de
trabalho.

A prova é um meio indispensavel para apuracdo da
verdade processual e para a aplicacdo da justica, desde que nédo
seja utilizada e obtida de maneira ilicita.

A Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT) dispde
sobre as provas nos artigos 818 a 830; sendo, contudo, na
maioria das vezes, omissa em relacdo a essa matéria, tendo como
consequéncia a aplicagdo subsidiaria da lei processual civil.

A CLT, por seu lado, ndo traz um rol dos meios de prova
permitidos no processo trabalhista, fazendo referéncia a alguns
tipos de prova como o interrogatério, a confissdo, a prova

documental, a prova testemunhal e a pericia.
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Portanto, para se atingir o objetivo almejado, qual seja, o
de confirmar a existéncia de controvérsia na metodologia e
procedimento de realizagdo das pericias técnicas judiciais assim
como o de formular possiveis acdes que se mostrem como
“saidas” para minimizar esse problema, abordaram-se, de inicio,
0s meios de prova admitidos no direito processual trabalhista,
bem como suas caracteristicas essenciais.

Em seguida, a pericia foi analisada, enfatizando o seu
conceito, procedimento, bem como a sua aplicacdo no direito
trabalhista.

A prova pericial € de extrema importancia ao direito
processual brasileiro. O magistrado, para formar sua conviccao,
as vezes, necessita de informacgdes que vdo além do campo
juridico. A pericia surge nesse contexto, quando o magistrado se
encontra diante de fatos complexos, e ndo possui conhecimentos
técnicos especificos para esclarecimento do fato.

Por fim, verificou-se, ainda, a adstricdo do magistrado
em relagéo a pericia, podendo formar sua convicgdo com outros

elementos ou fatos provados nos autos.
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Neste trabalho, foram utilizados diversos meios de

pesquisa, sendo eles: doutrindrios, jurisprudenciais, virtuais
(internet), entre outros.

Quanto a metodologia, recorreu-se aos métodos analitico-
sintético e indutivo-dedutivo e comparativo, de acordo com 0s

seguintes moldes [...].

Conforme  anunciado  anteriormente, foram
transcritos alguns trechos da Introducédo (parcial) acima,
com os verbos (sublinhados) reescritos nos tempos

“presente” e “futuro”.

a) Construcdes no tempo presente:

“[...] abordam-se, de inicio, os meios de prova admitidos
no direito processual trabalhista, bem como suas caracteristicas
essenciais.

Em seguida, a pericia é analisada, enfatizando o seu
conceito, procedimento, bem como a sua aplicacdo no direito

trabalhista.

[.-]
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Por fim, verifica-se, ainda, a adstricdo do magistrado em
relagdo a pericia, podendo formar sua convic¢do com outros
elementos ou fatos provados nos autos.

Neste trabalho, sdo utilizados diversos meios de pesquisa,

sendo eles: doutrinarios, jurisprudenciais, virtuais (internet), entre
outros.

Quanto a metodologia, recorre-se aos métodos analitico-
sintético e indutivo-dedutivo e comparativo, de acordo com 0s

2

seguintes moldes [...].

b) Construcdes no tempo futuro:

“[...] abordar-se-d0 de inicio, 0s meios de prova
admitidos no direito processual trabalhista, bem como suas
caracteristicas essenciais.

Em seguida, a pericia serd analisada, enfatizando o seu
conceito, procedimento, bem como a sua aplicacdo no direito
trabalhista.

[...]

Por fim, verificar-se-4, ainda, a adstricdo do magistrado
em relacdo a pericia, podendo formar sua convicgdo com outros

elementos ou fatos provados nos autos.
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Neste trabalho, serdo utilizados diversos meios de pesquisa,
sendo eles: doutrinarios, jurisprudenciais, virtuais (internet), entre
outros.

Quanto a metodologia, recorrer-se-a4 aos métodos analitico-
sintético e indutivo-dedutivo e comparativo, de acordo com 0s

2

seguintes moldes [...].

2.2.2 Desenvolvimento

E o corpo do trabalho, em que se desenvolve a
argumentacdo, a partir do problema de investigacéo,
fundamentando-se o0s argumentos na literatura juridica,
buscando responder aos objetivos propostos e apresentando 0s
resultados dentro dos limites e possibilidades da pesquisa. O
corpo do trabalho devera ser dividido em partes, capitulos (que
sdo identificados pelos titulos e em folhas separadas) e se¢des,
variando de acordo com a &rea do conhecimento e a natureza do
trabalho. E importante que a divis&o dos capitulos seja discutida
com o(a) professor(a)/orientador(a), de acordo com o Projeto de
TC.

O texto que comporta o desenvolvimento do trabalho se
inicia com o titulo do primeiro capitulo, o qual deve ser redigido

alinhado a esquerda, rente a margem superior
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formatada em 3 cm, em negrito, fonte tamanho 14, com todas as
letras mailsculas, ndo se esquecendo de que ndo pode haver
ponto depois do nimero. A distancia entre o titulo e o inicio do
texto é de dois espacos de 1,5. Ja o espaco entrelinhas do corpo
textual € de um espaco de 1,5, sendo 12 o tamanho da fonte
utilizada na redagédo do trabalho. E, para iniciar a redagéo, o
recuo (do paréagrafo) é sempre de 1 tab ou 1 cm a partir da

margem esquerda formatada em 3 cm. Exemplo:

1 TITULO
(Alinhado a esquerda, escrito em fonte tamanho14, todas as letras maidsculas e em negrito)
(2 espagos de 1,5 cm entre o titulo e o inicio do texto)

KXHXXXXXHXXKHXHXXXHHXX XXX XXHHXXXKHKXX XXX XKHXXXXKHXXXKXKX
$,0,0.0,0,0.0,0,0.0.9,0,0.0.0,0,.0.0,0,0.0.0,.0,0.0,0,0,.0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0,.00,0,.0.00,0,0.0.0,0,.00.0,0.00,0000004
),0,0,.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0,.0.0.0,0,0,.0.0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,0,0,.0,0,0.9,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.4
KXXXXXXKHXXXKKXXKKKXXKKHXXKKEXXKKXXXKKXXKKHXXXKKKXXXKKX XXX XXXX
$,0,0,.0,0,0.0,0,0.0.9,0,0.0.0,0,.0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0,.0.0,0,0,0.0,0,0.0.0,0,.00,0,.0.00,0,0.0.0,0,.00.0,0.00,0000004
0.9,0,0.0.0.0,0.9,0,0,0.9,0,0.0.9,0,0,9,.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.9,.0,0,0.0,0,:0.0.0.0,0.0.0.0,0.0.0,0.0.0,0,0.0.0,0,¢.0,0,0,0.0.¢
XXXXXXXXXKXXXXXXXX

KXHXXXXXHXHXXKHKEXKKHXXXKKKXXKHXKXXXKHKXXKKHXXXKXHX XX XXX XX
$,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0.0,0,.0.0,0,0.0.0.0,0.0,0,0,.0.0,0,0.0.0,.0,0.0.0,0,.00,0,.0.090,0,0.0.0,0,.00,0,0.00,0000,004

,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0.0,0,0.0.0,0,0.0.8

(Texto escrito em fonte tamanho 12, sem negrito, justificado, espaco entrelinhas de 1,5 cm)
Cada novo titulo é iniciado em nova pagina.
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Modelo:

1 OS MEIOS DE PROVA NO DIREITO
TRABALHISTA BRASILEIRO

Toda relacdo juridica € composta de partes distintas,
caracterizada pelo conflito de interesses.

Por intermédio de prova, a parte buscard demonstrar ndo
apenas a veracidade dos fatos que alegou, mas também, de certo
modo, que os fatos deduzidos pelo adversario séo inveridicos.

O vocébulo prova deriva do verbo latino probare e significa
demonstrar. Porém, o seu significado pode ser ampliado, sendo

que vocabulo prova € utilizado em diversas acepgdes. [...]

Observacdo: Nao se esquecer de que se deve
selecionar formatacdo justificada para a confeccdo do
trabalho e, a cada novo titulo, deve-se mudar de pagina,
iniciando-o em folha em branco. O espacamento entre titulos
e subtitulos, entre subtitulos e textos, entre subtitulos de
secOes binarias e terciarias (ex.: 1.1 e 1.1.1, respectivamente)

e entre subtitulos e texto é também de
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dois espacos de 1,5, sendo que esses itens devem ser escritos
na sequéncia da pagina escrita, ou seja, ndo se muda de
pagina (folha em branco) quando se tem um subtitulo (1.1)
ou (1.1.1), a ndo ser que este fique na ultima linha da pagina.
Neste caso, para que haja mais harmonia na disposicdo dos

elementos, insira-o na folha subsequente.
Exemplos em tamanho, forma e disposicéo reais com:
a) Espacamento entre titulo e subtitulo de secdo binéaria (2

espacos de 1,5) e entre subtitulo de secdo binaria e texto (2

espacos de 1,5)

1 EVOLUCAO HISTORICA DO DIREITO
MARITIMO

1.1 NATUREZA JURIDICA DO DIREITO MARITIMO

KXHXXXXXXXXXHXXXKHEXXKXKXXKXKXXXKX XXX XKXKXXXX
KXXXHHXXXXXKXXHXXXXXKXHHXX KX XKXHHXX XXX KKXHXXXXXKXKX

),:9,0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000000.0.0.0.0,0.0,0,0.0,0,9,.9,9,.9,9,0,4




60

b) Espacejamento entre subtitulos de secéo binaria e de secdo

terciaria (2 espacos de 1,5)

2.1 CONTRATOS DE UTILIZACAO DE NAVIOS

2.1.1 Contratos de Transporte Maritimo

KXXXHHXXXXXKKIHXXXXXKKHKXXXXXKKHHXXXXXKXXHXXXXXKX

XXXXHXXXHXXXHXXKHXKHXXKHXHKHXHKHXKIXHKIXHKIIHKIXKIXXKXXKXXKX

Observacdo: Ao término dos textos de subtitulos

binarios ou terciarios, dar sempre espaco de 2 espacos de 1,5.

3.3 RESPONSABILIDADE CIVIL

KXXXKXXHKEXXXXKXEKHKXKHXXKHXXKHKXKHXXKHXXXHXXKXXKXXKXX

,9,0,0,9,0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0,0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0,0.¢

3.3.1 Regras de Haia-Visby

RXXXKHHXXXXXXKIHXKXXXXKKHHKKXXXXXKHHXKX XXX XKXHKXXXX

,0,9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0,0,0,0.9,0,:0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0,0.0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.4
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2.2.3 Consideracgdes Finais

E o fechamento do trabalho, no qual se recapitulam,
sinteticamente, o tema, a questdo de investigacdo, o caminho
percorrido durante a investigagdo e as possiveis contribuicdes do
trabalho no campo em que se insere. O investigador pode trazer,
neste momento, ideias originais e pessoais, deixando marcas das
aprendizagens que obteve durante a realizacdo do trabalho. N&o
deverdo surgir fatos novos ou aspectos que ndo foram
trabalhados no curso do texto e dever-se-a assumir um carater de

provisoriedade, caracteristica da ciéncia.

CONSIDERAQOES FINAIS
(Centralizado, fonte tamanho 14, todas as letras maitsculas e em negrito, sem numeragao)
(2 espacos de 1,5 cm para iniciar o texto)

KXXHXXXXHKHXXXKHKXXKKHXXKKHXXKKH XX KX XX KHXX XK HXXXKKHXXXKHXX XXX
$,0.9,0,0.0.0,0.0.9,0,0.9,9.0,0.9,0,0,0.9,0,0.0,0,0,.0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0.9,.0,0.0.0.0,.0.0,0,0.0.0.0,0.0.0,0,0.0.0,0.0 ¢
$,0,.9,0,0.0.0,0.0.9,0,0.9,9.0,0.9,0,0,0.9,0,0.0.0,0,.0.9,0,0.0.0,.0,0.0,0,0,0.0,.0,0.0.0.0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.0,0,0.0.0,0.0 ¢
XXXXXX XXX XXXXXXXXXX.

KXHXHXXXXHXHXXXKHXXXKKHXXXKKHXXKKHXXXKHXXXKHXXXXHXXXKXHXHXXXXHXX XXX
$,9,.9,0,0.0.0,0.0.9,0,0.9.0.0,0.9.0,0,0.9,0,0.0.0,0,.0.0.0,0.0.0,.0,0.0.0,:0.0.9.0,0.0.0.0,.0.0,0:0.0.0.0,0.0.0,0,0.0.0,0.0 ¢
D 0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0/0,0,0.9,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0,0,0,0.0,.0,0.0.0,0,0.0,0,0,04
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

(Texto: formatacéo justificada, com recuo de 1 cm ou 1 tab no inicio de cada paragrafo, fonte
tamanho 12, sem negrito, espaco entrelinhas 1,5 cm)
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2.3 ELEMENTOS DO POS-TEXTO

Atencdo: Embora ja tenha sido mencionado, descrito,
explicado em alguns lugares deste Guia, vale ressaltar, para
efeito de memorizacgéo, que todos os itens ndo numerados —
Resumo, Sumario, Introducdo, Referéncias, Apéndices,
Anexos — sao escritos em caixa alta, isto é, com todas as letras
maiusculas, fonte tamanho 14, em negrito e devem ficar
centralizados na pagina rente a margem superior formatada
em 3 cm, em folha separada. Portanto, seguem essas regras

os elementos a serem explicitados a seguir.

2.3.1 Referéncias

Todas as fontes efetivamente utilizadas no trabalho

compdem este campo.
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REFERENCIAS
(Centralizado, fonte tamanho 14, todas as letras maitsculas e em negrito)
(2 espagos de 1,5 cm para iniciar referenciacéo)

BITTAR, Eduardo Carlos Bianca. Metodologia da pesquisa juridica.
S&o Paulo: Saraiva, 2001.

(dois espacos simples entre as referéncias)

BRASIL. Cddigo Civil. Organizacdo dos textos, notas remissivas e
indices por Juarez de Oliveira. 50. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.

. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil. Brasilia, DF: Senado, 1988.

(Referenciacdo em fonte tamanho 12, alinhada a esquerda, sem recuo, espaco entrelinhas
simples, com dois espacos separando um autor de outro)

2.3.2 Apéndices

APENDICES
(Centralizado, fonte tamanho 14, todas as letras maitsculas e em negrito)
(2 espagos de 1,5 cm para iniciar o texto)

(Elemento opcional que consiste de “texto ou documento elaborado pelo
autor, a fim de complementar sua argumentagédo, sem prejuizo da unidade
nuclear do trabalho”, de acordo com a ABNT NBR 14724
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 2),
tais como questionarios, entrevistas, autorizacGes etc.).

Ex.: APENDICE A — Questionario X.

(Texto: formatagéo justificada, alinhado a esquerda — sem recuo, fonte tamanho 12, espago

entrelinhas de 1,5 cm)
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2.3.3 Anexos

ANEXOS
(Centralizado, fonte tamanho 14, todas as letras maiUsculas e em, negrito)
(2 espacos de 1,5 cm para iniciar o texto)

(Elementos opcionais que diferem dos apéndices por ndo serem

elaborados pelo pesquisador).
Ex.: ANEXO A — Trecho do Processo X.

(Texto: formatacéo justificada, alinhado a esquerda — sem recuo, fonte tamanho 12, espago

entrelinhas de 1,5 cm)
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111 ELABORACAO DE REFERENCIAS
1 ORGANIZACAO DAS REFERENCIAS

Nesta secdo, sdo apresentados indmeros tipos de
referéncias, tais como de livros, revistas, capitulos de livros ou
revistas, de trabalhos académicos, de textos extraidos de sites
eletronicos, de artigos, leis, entre outros, bastando o redator do
TC ou artigo académico, o/a orientador(a), o(a) revisor(a)
seguirem os modos de elaboracdo formal aqui expostos para
confeccionar as referéncias dos trabalhos.

Para uma melhor orientacdo do pesquisador(a), este
campo, qual seja, o das normas de referenciacéo, foi organizado
em tdpicos, os quais estdo discriminados nos subitens deste

capitulo.
1.1 UNICO AUTOR

Escreve-se o ultimo sobrenome do autor em letras
mailsculas, seguido de prenome(s) — por extenso — separado por
virgula; titulo do livro em negrito; subtitulo da obra (se houver)
sem negrito; numero de edicdo (se for primeira edi¢do, ndo

mencionar); traducéo (se possuir); local de publicacéo;
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editora (ndo colocar a palavra editora, salvo se fizer parte do
nome da mesma — ex.: Editora da Unesp, Ed. 34); ano de
publicacdo; numero de paginas (ndo é um elemento essencial);
volume (se tiver); titulo de série (se houver), colecdo e numero
(se houver).

Atencdo: Em todo tipo de referéncia, sempre que
houver um ponto, ponto e virgula, virgula, dois-pontos, ha
que se dar, obrigatoriamente, um espago na barra de
espagamento.

AMARAL, Antonio Carlos Rodrigues do. Direito do comércio
internacional: aspectos fundamentais. Sdo Paulo: Aduaneiras,
2004. p. 173.

GIBERTONI, Carla Adriana Comitre. Teoria e pratica do
direito maritimo. Rio de Janeiro: Renovar, 1998.

MARTINS, Eliane M. Otaviano. Curso de direito maritimo.
2. ed. Sdo Paulo: Manole, 2005, v. 1. p. 33.

RIZZARDO, Arnaldo. Factoring. 3. ed. S&o Paulo: Editora
Revista dos Tribunais, 2004. 255 p.

Observagdo: Quando a obra ndo possuir local de
publicacdo, editora, data, ou nenhum dos trés dados, usam-se

respectivamente (entre colchetes): [s.l.] (sine loco — sem local);
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[s.n.] (sine nomine — sem editora); [s.d.] (sem data); [s.n.t.]

(sem notas tipograficas).

1.2 DOIS OU TRES AUTORES

Escrevem-se os sobrenomes antecedendo 0s prenomes,
na ordem em que aparecem na publicacdo, separados por ponto
e virgula, seguidos de espaco. Deve-se usar negrito somente para
o titulo.

Atencgéo — Quando houver trés autores, existem duas
maneiras de se fazer a referéncia: ou mencionando os trés,
separados por ponto e virgula, ou se usando a abreviatura
latina “et al.” depois do primeiro autor da obra citada,

conforme serd mostrado mais a frente.

CARBONE, Artur R.; GALANTE, Luis Felipe. Delineamentos
juridicos sobre os contratos de utilizacdo de embarcacdes.
Revista de Direito Privado, So Paulo, v. 1, n. 4, p. 27-49,
out./dez. 2000.

MARAIST, Frank L.; GALLIGAN, Thomas C. Admiralty in a
nutshell. Saint Paul: West Group, 2001.

MAZEAUD, Henri; MAZEAUD, Léon; MAZEAUD, Jean.
Lecons de droit civil. Tomo I, vol. I. Paris: Montchrestien,
1967.
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1.3 TRES OU MAIS AUTORES

Menciona-se 0 primeiro autor apenas seguido da

expressao latina “et al” sem italico.

BRANE}AO, Roberto de Oliveira. Introducdo. In:
ARISTOTELES et al. A poética classica. Sdo Paulo: Cultrix,
1997.

MENDES, Gilmar Ferreira et al. Curso de direito
constitucional. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.

1.4 OBRAS COM ORGANIZADOR E COORDENADOR

O(s) organizador(es) e o(s) coordenador(es) da obra séo
identificados pelas abreviagdes depois do nome, entre
parénteses: (Org.) ou (Orgs.) / (Coord.) ou (Coords.).

MORRIS, Clarence. (Org.). Os Grandes Filésofos do Direito.
S&o Paulo: Martins Fontes, 2002.

CASTRO JUNIOR, Osvaldo Agripino de (Org.). Temas Atuais
do Direito do Comércio Internacional. Florianopolis: OAB,
2005.

Atencdo: Os nomes que contém forma de parentesco
(JUNIOR, SOBRINHO, NETO, FILHO), conforme
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exemplo acima, serdo considerados como partes integrantes

do sobrenome.

1.5 AUTOR E O MESMO DA REFERENCIA ANTERIOR

Referenciar o autor sequencialmente (ano de publicacéo
dos livros) na listagem bibliogréfica, dentro da mesma pagina,
substituindo o nome do autor no segundo livro por uma linha de
seis toques de UD (underline), ponto final, um espaco antes de

inserir o nimero da edicdo ou o titulo da obra, do capitulo.

FERRAZ Jr. Tercio Sampaio. Funcdo Social da Dogméatica
Juridica. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 1980.

. Introducéo ao estudo do direito: técnica, decisdo,
dominacéo. Sdo Paulo: Atlas, 1988.

DWORKIN, Ronald. Law’s Empire. Cambridge: Harvard,
1986.

. Taking rights seriously. Cambridge: Harvard, 1977.
HECK, Luis Afonso. Jurisdicdo Constitucional: teoria da

nulidade versus teoria da nulificabilidade das leis. Porto Alegre:
Livraria do Advogado, 2008.
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. Jurisdicdo Constitucional e legislacdo pertinente no
Direito Comparado. Traduzido pelo Autor. Porto Alegre:
Livraria do Advogado, 2006.

O Tribunal Constitucional Federal e o
desenvolvimento dos principios constitucionais. Porto Alegre:
Sérgio Fabris, 1995.

1.6 CAPITULO DE LIVRO

AUER, Andreas. O principio da legalidade como norma, como
ficcdo e como ideologia. In: HESPANHA, Antonio (Org.).
Justica e litigiosidade: historia e perspectiva. Lisboa: Fundacéo
Calouste Gulbenkian, 1993. p. 119-138.

1.6.1 Autor do capitulo é o0 mesmo da obra

Utilizar a expressao “In”, seguida de dois-pontos; dar 6
toques de Ud (underline), seguidos de ponto final e um toque na
barra de espaco antes de inserir o nome da obra de cujo capitulo

foi extraida a citagéo.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n.° 14. Néo é
admissivel por ato administrativo restringir, em razdo de idade,
inscricdo em concurso para cargo publico. In:
Stimulas. S&o Paulo: Associacdo dos Advogados do BraS|I
1994. p. 16.
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FREGE, Gottlob. Sentido e Referéncia. In: . Estudios
sobre semantica. Barcelona: Folio, 2002.

1.6.2 Autor do capitulo ndo é o mesmo da obra

BRANQAO, Roberto de Oliveira. Introducdo. In:
ARISTOTELES et al. A poética classica. Sdo Paulo: Cultrix,
1997.

RISKIN, Leonard L. Compreendendo as orientaces, estratégias
e técnicas do mediador: um padrdo para iniciantes. In:
AZEVEDO, André Goma de (Org.). Estudos de arbitragem,
mediacao e negociacdo. Brasilia: Brasilia Juridica, 2002.

1.7 OBRAS COM TRADUCAO

Quando constar na ficha catalografica do livro consultado
que a obra foi traduzida, escrever “Tradugdo de ou por” logo

depois do titulo da obra.

HECK, Luis Afonso. Jurisdi¢do Constitucional e legislacao
pertinente no Direito Comparado. Traduzido pelo Autor.
Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2006.

LAQUEY, T.; RYER, J. C. O manual da internet: um guia
introdutério para acesso as redes globais. Tradugédo de Insight
servicos de Informética. Rio de Janeiro: Campus, 1994. 270 p.
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1.8 TRABALHOS APRESENTADOS EM EVENTOS

GENRO, Tarso. Os Espagos publicos ndo estatais. In:
CONFERENCIA NACIONAL DOS ADVOGADOS, 16.,
1996, Fortaleza. Anais... Brasilia: OAB, 1996. p. 151-157.

No exemplo acima, “16.” refere-se a numeracdo do
evento, que deve ser indicada se houver vérias delas ao longo do
tempo. Ap6s a numeracdo do evento, deve-se indicar 0 ano e o
local de sua realizacdo. S6 entdo € que serdo apresentados 0s

dados sobre a publicacéo do trabalho.

1.9 ARTIGOS E REVISTAS

BATISTA, Nilo. Os sistemas penais brasileiros. Revista da
Faculdade de Direito Candido Mendes, Rio de Janeiro, ano 6,
n. 6, p. 163-178, nov. 2001.

BOUCAULT, Carlos Eduardo de Abreu. O art. 9.° da Lei de
Introdugdo ao Codigo Civil brasileiro e a lei aplicavel aos
contratos de transporte maritimo no direito internacional
privado. Revista de Direito Privado, v. 8, p. 33-40, out./dez.
2001.

CARBONE, Artur R.; GALANTE, Luis Felipe. Delineamentos
juridicos sobre os contratos de utilizagdo de embarcacoes.




73

Revista de Direito Privado, Sado Paulo, v. 1, n. 4, p. 27-49,
out./dez. 2000.

RANGEL, Vicente Marotta. Conflito de leis maritimas:
questdes prévias. Revista da Faculdade de Direito da
Universidade de S&o Paulo, S&o Paulo, v. 91, p. 291-313,
jan./dez. 1996.

1.10 MONOGRAFIAS (livros e trabalhos académicos)

BENTES, H. H. S. A teoria grega de justica na interface com
0s tragicos: dos pré-socraticos a Platdo. 2000. 380 f. Tese
(Doutorado em Filosofia do Direito) — Faculdade de Direito,
Pontificia Universidade Catdlica, 2000.

1.11 DOCUMENTOS ELETRONICOS

Os elementos béasicos de referéncia dos documentos
eletronicos sdo: forma de entrada (autores pessoas, autor
entidade e titulo); titulo e subtitulo; edicdo; local de publicacéo;
editora; data; disponibilidade de acesso (“Disponivel em:”, com
indicacdo do endereco eletrnico entre os sinais < >); data de
acesso (“Acesso em:”), com indicagdo do dia, més (na forma
abreviada, com a ressalva do més de maio, que nao se abrevia) e

ano; notas especiais.
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SILVA, lves Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O
Estado de S&o Paulo, Sdo Paulo, 19 set. 1998. Disponivel em:
<http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm>.
Acesso em: 19 set. 1998.

COMITE MARITIME INTERNATIONAL. Associacédo
brasileira de direto maritimo: brazilian maritime law
association. Disponivel em:
<http://www.comitemaritime.org/memas/america/brazil.html>.
Acesso em: 15 maio 2014. A Associacdo foi estabelecida em
1924 e € um membro associado a CMI.

DIRETORIA DE NORMAS E COSTAS. NORMAM: normas
de autoridade maritima. Disponivel em:
<https://www.dpc.mar.mil.br/Normam/TabelaNormas.htm>.
Acesso em: 29 nov. 2005.

INTERNATIONAL MARITIME ORGANIZATION.
Introduction to IMO. Disponivel em:
<http://www.imo.org/TCD/mainframe.asp?topic_id=3 >.
Acesso em: 17 mar. 2005.

MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES. Divisdo de
Atos Internacionais. Atos multilaterais assinados pelo Brasil
no ambito dos transportes maritimos e terrestres.
Disponiveis em: <http://www2.mre.gov.br/dai/transp.htm>.
Acesso em: 3 fev. 2006.

MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES. Divis&o de
Atos Internacionais. Atos multilaterais assinados pelo Brasil
no ambito da Organizagdo Maritima Internacional (IMO).
Disponivel  em: <http://www2.mre.gov.br/dai/imo.htm>.
Acesso em: 24 mar. 2005.



http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm
http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm
http://www.comitemaritime.org/memas/america/brazil.html
http://www.comitemaritime.org/memas/america/brazil.html
http://www.dpc.mar.mil.br/Normam/TabelaNormas.htm
http://www.imo.org/TCD/mainframe.asp?topic_id=3
http://www.imo.org/TCD/mainframe.asp?topic_id=3
http://www2.mre.gov.br/dai/transp.htm
http://www2.mre.gov.br/dai/imo.htm
http://www2.mre.gov.br/dai/imo.htm
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Livro Eletrénico (E-Book)

SILVA, Rogério Antdnio. Questdes de filosofia para iniciantes
[livro eletrénico]. S&o Paulo: Atlas, 2018. Disponivel em:
<http:// ........ >, Acesso em 5 abr. 2018.

MACULAN, BENILDES COURA MOREIRA DOS SANTOS.
Manual de normalizacdo: padronizagdo de documentos
académicos do NITEG/UFMG e do PPGCI/UFMG. 2. ed. atual.
e rev. Belo Horizonte: UFMG, 2011. E-Book. ISBN 978- 85-
914076-0-6. Disponivel em

http://www.eci.ufmg.br/normalizacdo. Acesso em 10 abr. 2018

1.12 DOCUMENTOS JURIDICOS

Os documentos juridicos compreendem a Legislacdo, a
Jurisprudéncia (decisdes judiciais) e a Doutrina (interpretagédo
dos textos).

Na Legislacédo, estdo compreendidas as diversas fontes
normativas, como a Constituicdo Federal, as emendas
constitucionais, as leis ordinarias e complementares, os decretos
presidenciais e legislativos, as medidas provisorias e as demais
normas.

Na Jurisprudéncia, estdo inseridas as sumulas, enunciados,
acorddos, sentencas e demais decisdes judiciais.

A Doutrina inclui a discussdo tecnica sobre questdes
legais, publicadas em forma de monografias, artigos de
periodicos e outros (FRANGA; VASCONCELLOS, 2008).



http://www.eci.ufmg.br/normalização
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LEGISLACAO: JURISDICAO (Nome do pais, estado ou
municipio) ou NOME DA ENTIDADE (no caso de se tratar
de normas). Titulo, numeracdo e data (dia, més e ano).

Elementos complementares.

e De acordo com a ABNT NBR 6023 (ABNT, 20024,

p. 8), no caso de Constitui¢Oes e suas emendas,
entre 0 nome da jurisdicéo e o titulo, acrescenta-

Se a palavra “Constituicao”, seguida do ano de

promulgagéo, entre parénteses.

a) Constituicdo Federal:

b)

c)

d)

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais,
2000.

Decreto:

SAO PAULO (Estado). Decreto n.° 42.822, de 20 de janeiro
de 1998. Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia, Sao
Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

Medida Provisoria - ABNT NBR 6023 (20023, p. 8):

BRASIL. Medida provisoéria n.° 1.569-9, de 11 de
dezembro de 1997. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14
dez. 1997. Secdo 1, p. 29514.

Emenda Constitucional - ABNT NBR 6023 (2002a, p. 8):

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n.° 9,
de 9 de novembro de 1995. Lex: legislagdo federal e
marginalia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.
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e) Resolucédo do Senado - ABNT NBR 6023 (20024, p. 8):

f)

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugdo n.° 17, de 1991.
Colecao de Leis da Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

ou

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucéo n.° 17, de 1991.
Autoriza o desbloqueio Letras Financeiras do Tesouro do
Estado do Rio Grande do Sul, através de revogacdo do
paragrafo 2.°, do artigo 1.° da Resolucdo n.° 72, de 1990.
Colecdo de Leis da Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

g) Consolidacdo de Leis:

BRASIL. Consolidagdo das Leis do Trabalho. Decreto-lei
n. 5.452, de 1 de maio de 1943. Aprova a consolidacédo das
leis do trabalho. Lex: Coletdnea de Legislacdo: edigédo
federal, S&o Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

h) Cédigo - ABNT NBR 6023 (20023, p. 8)

BRASIL. Cddigo civil. 46. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.
ou

BRASIL. Coédigo civil. Organizacdo dos textos, notas

remissivas e indices por Juarez de Oliveira. 46. ed. Séo

Paulo: Saraiva, 1995.

JURISPRUDENCIA: JURISDICAO (nome do pais, estado

ou municipio) e Orgdo judiciario competente. Titulo

(natureza da decisdo ou ementa) e numero, partes envolvidas

(se houver), relator, local, data (dia, més e ano) e dados da

publicacéo.
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a) Stmula - ABNT NBR 6023 (ABNT, 20024, p. 9):

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n. 14.
In: . SOmulas. Sdo Paulo: Associagdo dos
Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

ou

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n. 14. N&o é

admissivel por ato administrativo restringir, em razdo de

idade, inscricio em concurso para cargo publico. In:
. Sumulas. Sao Paulo: Associacdo dos

Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

b) Habeas-corpus - ABNT NBR 6023 (2002a, p. 8-9):

BRASIL. Supremo Tribunal de Justica. Habeas-corpus n.
181.636-1, da 62 Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado de S&o Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994.
Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais,
Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

Apelacgdo civel - ABNT NBR 6023 (20023, p. 9):

BRASIL. Tribunal Regional Federal. (5. Regido). Apelacédo
civel n. 42.441-PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos
Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica
Federal de Pernambuco. Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de
marco de 1997. Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais
Regionais Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562,
mar. 1998.

Segundo a ABNT NBR 6023 (2002a, p. 9), “quando

necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento”. Exemplo:
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BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal.
Habeas-corpus. Constrangimento ilegal. Habeas-corpus
n° 181.636-1, da 6. Camara Civel do Tribunal de Justica
do Estado de S&o Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de
1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

DOUTRINA: AUTORIA. Titulo. Dados da publicacdo que

transcreveu o documento.

Exemplo retirado da ABNT NBR 6023 (20023, p. 9):

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua
legitimacdo frente ao Cddigo do Consumidor. Revista
Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Séo Paulo, v. 19,
n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

e Para o0s documentos juridicos obtidos por meio
eletrénico, acrescentar a descri¢do fisica do meio
eletronico ou acrescentar “Disponivel em: <endereco

eletronico>. Acesso em: dia, més e ano.”

Os exemplos abaixo foram retirados da ABNT NBR 6023
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
20023, p. 9):
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LEGISLACAO brasileira:  normas juridicas federais,
bibliografia brasileira de Direito. 7. ed. Brasilia, DF: Senado
Federal, 1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. In:
SISLEX: Sistema de Legislacéo, Jurisprudéncia e Pareceres da
Previdéncia e Assisténcia Social. [S.l.]: DATAPREV, 1999. 1
CD-ROM.

BRASIL. Lei n° 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a
legislacdo tributaria federal. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel
em:<http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LE1%209
887>. Acesso em: 22 dez. 1999.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n°® 14. Nao é
admissivel, por ato administrativo, restringir, em razdo de idade,
inscricdo em concurso para cargo publico. Disponivel em:
<http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.htmI>.
Acesso em: 29 nov. 1998.

Observagao: quando os documentos forem filmes, fitas
de video, DVD, entre outros, consultar a ABNT NBR 6023
(ABNT, 2002a).



http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209
http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209
http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html
http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html
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Y, ELABORACAO DE CITACOES
BIBLIOGRAFICAS

As informacGes a seguir foram retiradas da ABNT NBR
10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002b) e do documento “Percurso Cientifico: guia
pratico para elaboracdo de normalizacéo cientifica e orientacdo
metodoldgica” (SANTOS; PASSOS; SOUZA, 2012).

Segundo Franca e Vasconcellos (2008, p. 130), “as
citagdes sdo trechos transcritos ou informag0es retiradas das
publicagdes consultadas para a realizagdo do trabalho”.

As citagOes sdo mencionadas no texto com a finalidade
de fundamentar e sustentar a argumentacdo do autor do trabalho.
“Toda documentagdo consultada deve ser obrigatoriamente
citada em decorréncia aos direitos autorais” (SANTOS;
PASSOS; SOUZA, 2012, p. 83).

Alguns exemplos de formas de entrada de citagdo:

a) De acordo com (segundo, conforme, consoante, acorde,
concorde, para) Franca (2008, p. 152);

b) Sob a perspectiva (sob o enfoque, sob o prisma) de Franga
(2008, p. 152), “....cueee..... "
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¢) Respaldando-se (ancorando-se, alicercando-se, embasando-
se) nos estudos (nos dizeres, nas palavras, na teoria, na
perspectiva, no posicionamento) de Franga (2008, p. 152);

d) Franca (2008, p. 152) afirma (assevera, menciona, aponta,
registra, ressalta, enfatiza, salienta, propde, observa, destaca)

f) Corroborando (endossando, confirmando, ratificando) as
palavras (0 posicionamento, os estudos, a teoria, a abordagem)
de Franga (2008, p. 152), “.......”;

g) Tendo em vista (levando-se em conta, levando-se em
consideracdo) o posicionamento (os estudos, os dizeres, as
palavras, a abordagem) de Franga, “...............c...... ” (2008, p.
152);

h) O autor parte do pressuposto (da ideia, da hipdtese) de que
“ s ” (FRANCA, 2008, p. 152);

i) O tedrico especifica, exemplifica, justifica sua postura (seu
posicionamento, sua abordagem) dizendo, afirmando,
asseverando que “..................... ” (FRANCA, 2008, p. 152);

Observagio: E sabido que, em nenhum texto, a

repeticdo “demasiada” de elementos linguisticos é
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apropriada. Entdo, para que o aluno amplie seu repertério
linguistico-gramatical, foram exemplificadas acima algumas
maneiras as quais o produtor do TC pode recorrer ao
referenciar os autores constantes de seu trabalho, a fim de se
evitarem repeticdes de expressdes e verbos. E, almejando
ampliar um pouco mais o repertorio gramatical do discente,
foram selecionados alguns verbos que podem ser utilizados
guando da elaboracdo do trabalho académico. Séo eles:
assumir, assegurar, atentar, apontar, advertir, aprovar,
abordar, apresentar, admitir, retratar, frisar, considerar,
tratar, questionar, formular, comprovar, pontuar, refletir,
manifestar, sugerir, concordar, discordar, opor-se, contrapor-
se, posicionar, revelar, definir, examinar, salientar, relatar,
expressar, elencar, ensinar, lecionar, indicar, dispor, expor,
manifestar-se, avaliar, justificar, opinar, ponderar,
preconizar, defender, citar, advertir, avaliar, postular,
determinar, ponderar, sugerir, referir-se, aludir, concordar,

anuir, entre outros.
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1 TIPOS DE CITACAO

A ABNT reconhece vérios tipos de citacOes

bibliogréficas, sendo as mais usadas as livres e textuais.
1.1 CITACAO LIVRE

Trata-se da transcricdo ndo literal do texto (discurso
indireto), ou seja, as ideias e as informagdes do documento
servem apenas como embasamento para o autor, o qual as

parafraseia. Exemplos:

De acordo com estudos de Greco Filho (2003, p. 185),
meios de prova constituem-se em instrumentos pessoais ou
materiais que sdo trazidos ao processo para trazer a luz a
verdade de um fato ao juiz.

Sob a perspectiva de Sérgio Pinto Martins, 0os meios de
provas para a instrucdo do processo, quais sejam — o depoimento
pessoal das partes, as testemunhas, 0os documentos, as pericias e
a inspecdo judicial —, sdo os tipos de provas que serdo
produzidas em juizo (2006, p. 313).

Greco Filho (2003, p. 185) ressalta que os meios de
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prova, para que sejam admitidos, ndo podem estar imbuidos de

imoralidade, pois isso 0s tornaria ilegitimos.

Observagéo: quando o redator do trabalho académico
(TC, por exemplo) pesquisa a obra de um autor que
menciona as ideias de outro autor de forma indireta, ndo o
citando literalmente, hd dois modos de referencid-lo: no
corpo do texto ou utilizando a expressao “Cf” (que significa

“conforme” ou “confira”), em nota de rodapé. Exemplos:

Em seu texto intitulado Crimes Falimentares em Espécie,
0 autor Jodo André Ferreira Lima (2014, p. 31) recorre a li¢des
de Paes de Almeida (2012, p. 320), que conceitua Recuperagédo
Judicial com o seu objetivo de recuperacdo econdmica do
devedor a fim de lhe assegurar 0os meios imprescindiveis a
manutencdo da empresa, considerando a funcédo social desta.

Ou

Em seu texto intitulado Crimes Falimentares em Espécie,
0 autor Jodo Andre Ferreira Lima (2014, p. 31) reporta-se a
Recuperacdo Judicial com o seu objetivo de recuperagdo

econbmica do devedor a fim de lhe assegurar 0s
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meios imprescindiveis & manutencdo da empresa, considerando

a funco social desta.

Quando ocorre citacdo livre referente a entidades
coletivas conhecidas por sigla, deve-se citar 0 nome por extenso
na primeira citacdo e, na préxima, utilizar apenas a sigla.
Exemplo:

O MEC (Ministério da Educagdo e Cultura, 1989) procura, atraves
de suas publicacdes, a divulgacdo plena de todas as atividades na area
educacional no territério brasileiro.

Nas citacBes seguintes, aparecera apenas como MEC
(1989) ou (MEC, 1989).

Alguns redatores e orientadores de trabalhos académicos
fazem uso da regra supramencionada nao s6 com entidades, mas
também com autores de obras (livros, revistas, artigos etc.),
optando por escrever o0 nome completo do autor de cuja obra
foram extraidos trechos para serem citados direta ou

indiretamente em seus textos na primeira vez em que o

1 Cf. ALMEIDA, Amador Paes de. Curso de faléncia e recuperagéo de
empresa. Sao Paulo: Saraiva, 2012. p. 320.
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referenciarem, para, a posteriori, referirem-se ao mesmo

utilizando apenas o sobrenome. Exemplos:

Segundo

leciona Carlos F. Zimmermann Neto, 0s

documentos oferecidos como meio de prova s6 podem ser aceitos

se tiverem as seguintes caracteristicas:

a) documentos originais, copias auténticas,
translado ou certiddes com fé puablica ou copias
cuja autenticidade possa ser conferida pelo juiz.
(art. 830 CLT);

b) que tenham informagdes pertinentes ao litigio;
c) presuncdo de autenticidade e integridade,
passivel de impugnacéo;

d) alguns documentos no processo trabalhista
requerem validacdo especial: rescisdo deve ser
homologada pelo Ministério do Trabalho ou
sindicato;

e) podem ser contestados pela parte contraria
(2008, p. 84).

Para Zimmermann Neto, em sua obra Processo do

Trabalho (2008, p. 88), “testemunha ¢ a pessoa estranha a lide e

ndo interessada no processo, que presta declaracbes em juizo

sobre fatos que diz conhecer pertinentes ao processo, narrados

pelas partes”.
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1.2 CITACAO TEXTUAL

O texto de outros autores que embasam o trabalho que
estd sendo produzido deve ser reproduzido de acordo com a
maneira que esta no texto original, conservando-se a grafia, a
pontuacédo, o uso de maiusculas e o idioma. Devem-se também
indicar as informacdes sobre a fonte (autor, ano, pagina). Caso
o0 autor do TC faca destaques no texto citado (em negrito, italico
ou grifo), deve indicar que o fez pela expressao “grifo nosso”
entre parénteses, apés a data. Se o destaque for feito pelo autor

da obra citada, menciona-se “grifo do autor”.

1.2.1 Citacdo curta (até trés linhas)

Deve ser inserida no proprio texto, copiada literalmente,
entre aspas e com as informacbes sobre a fonte consultada
(autor, ano, pagina). Como a citacdo curta é inserida no texto,
usar a mesma fonte e espaco deste: fonte tamanho 12 e

espacamento entrelinhas de 1,5. Exemplos:
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Oliveira (2004, p. 161), em sua obra A Prova no
Processo do Trabalho, define depoimento pessoal como sendo
“o meio do qual a parte adversa OuU 0 juiz se vale para tentar
conseguir a confissdo”.

O autor declara que “exame ¢ a inspecao realizada por
intermédio de peritos com o objetivo de verificar a existéncia
de algum fato ou circunstancia que seja de interesse para o
deslinde do litigio” (OLIVEIRA, 2004, p. 126, grifo nosso).

Atencdo - Nota-se, nos exemplos supracitados, uma
regra importante a ser seguida: se o sobrenome do autor for

mencionado fora dos parénteses, deve-se escrevé-lo s6 com a

primeira letra maiuscula; se, contudo, o sobrenome do autor
estiver junto das outras informacdes necessarias para toda a
referenciacdo da fonte de que o texto provém, tais como, ano

e péagina, dentro dos parénteses, aquele (0 sobrenome do

autor) devera ser escrito com todas as letras maiusculas.
Exemplos: Oliveira (2004, p. 161) ou (OLIVEIRA, 2004, p.
161).
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Faz-se necessario esclarecer, neste momento, que, além
do modo descrito, exemplificado e salientado acima de
referenciar os autores das obras lidas e utilizadas nos trabalhos
académicos, ha, outrossim, o0 modo de referenciacdo em nota de
rodapé, que se da da seguinte maneira: cita-se o trecho da obra
(citacdo livre — parafraseando o texto — ou citacdo textual
— ipsis litteris, isto é, literalmente, recorrendo a copia fiel do
excerto) no corpo do texto, menciona-se 0 nome e sobrenome do
autor, porém deixam-se as informacdes referenciais —
sobrenome e nome do autor, titulo da obra, nimero da edi¢éo,
local de edicdo, nome da editora, ano e pagina da qual foi
extraida a citacdo (seja qual for o tipo de referéncia) — para serem
escritas em nota de rodapé, a qual é numerada em sequéncia
numérica ascendente. Observacdo: As notas de rodapé
deverdo ser redigidas em fonte tamanho 10 e espaco

entrelinhas simples.

Exemplos de citagdes com notas de rodapé:
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Greco Filho ressalta que

Para que sejam admitidos, os meios de prova
ndo podem estar contaminados pela
imoralidade que os torna ilegitimos. Tal
condicdo vale ndo apenas para 0s meios de
prova ndo previstos no cédigo, mais também
para 0s meios expressamente disciplinados, os
quais devem atender aos principios da
moralidade e lealdade?.

Nesse sentido, escreve Sérgio Pinto Martins:

No processo do trabalho, ndo cabe agravo de
instrumento para qualquer deciséo
interlocutodria. Aliés, as decisdes
interlocutorias sdo irrecorriveis, “admitindo-
se a apreciacdo dessas decisdes apenas no
recurso da decisdo definitiva” (§1° do art. 893
da CLT). Mesmo das decisBes de excecdo de
suspeicdo ou de incompeténcia, ndo caberd
recurso, apenas da decisao definitiva, salvo em
se tratando de decisdo que venha a terminar o
feito na Justica do Trabalho, como a do juiz
que se julga incompetente em razdo da
matéria, em que cabera recurso, porque ai se
considera definitiva a decisdo (art. 799, § 2° da
CLT)3.

2GRECO FILHO, Vicente. Direito processual civil brasileiro. Séo Paulo:

Saraiva, 2003. p. 185.

¥ MARTINS, Sérgio Pinto. Direito processual do trabalho. 15. ed. Sdo

Paulo: Atlas, 2001. p. 356.
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Transcrevendo as licbes de Francisco Antonio de Oliveira,
“A inspegdo da oportunidade de o julgador constatar in loco aquilo
de que somente tinha percepg¢do por meio de documentos ou de
afirmacéo nos autos. Traduz meio habil de firmar a convicc¢éo do
julgador™.

Consoante Zimmermann Neto, em sua obra Processo do
Trabalho, “testemunha ¢ a pessoa estranha a lide e ndo interessada
no processo, que presta declaragcdes em juizo sobre fatos que diz

conhecer pertinentes ao processo, narrados pelas partes™.

IMPORTANTE: Ao se assumir uma forma de
referenciacdo de citacdo, normalmente sugerida pelo
orientador, esta devera permear todo o trabalho.

Observacdo: Aqui se faz necessario comunicar aos
alunos e professores que, embora ambos o0s tipos de
referenciacdo de citacGes descritos estejam corretos — e,
portanto, sejam aceitos pela Faculdade —, a maioria das
institui¢des de ensino superior — Faculdades, Universidades

— renomadas, sejam elas nacionais, sejam elas

*OLIVEIRA, Francisco Antonio. A prova no processo do trabalho. 3 ed.
Séo Paulo: RT, 2004. p. 30.

> ZIMMERMANN NETO, Carlos F. Processo do trabalho. S&o Paulo:
Saraiva, 2008. p. 88.
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internacionais (alias, estas, mais ainda) estao adotando, ja ha
algum tempo, o modo de referenciagdo de citacdo no corpo
do texto (sistema autor-data), e ndo mais as citacoes
referenciadas em notas de rodapé (sistema numeérico). No
entanto, as notas explicativas continuam sendo usadas

sempre que necessario.

1.2.2 Citacdo longa (mais de trés linhas)

Deve constituir um paragrafo independente, recuado (4
cm da régua do computador no editor de texto ou 2 tabs a partir
do recuo do paragrafo), com espaco entrelinhas simples e letra
menor (tamanho 11) do que a do texto utilizado e sem aspas.
Entre o texto e o inicio da citacdo longa, dar um de espaco de 1,5
e um espaco simples e, ao termina-la, dar um espaco simples e
um espaco de 1,5 antes de iniciar o texto que vira apos ela (a

citacdo longa). Exemplos:

Martins, sobre a aplicacdo do artigo 401 do CPC,

escreve:

O artigo 401 do CPC néo se aplica ao processo do
trabalho. O referido dispositivo legal determina
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que s6 se admite prova exclusivamente
testemunhal em contratos de até dez salarios
minimos. Em primeiro lugar, sdo poucos 0s
contratos de trabalho que tém salérios ajustados
além de dez salarios minimos. De outro lado,
mesmo nos contratos acima de dez salarios
minimos, se 0 empregado podia obter prova escrita
da obrigacdo, seria permitida prova testemunhal,
segundo o inciso Il do art. 402 do CPC, ou até
tornaria excessivamente dificil o exercicio do
direito (art. 333, paragrafo Unico, Il, do CPC)
(2006, p. 330).

Zimmermann Neto (2008, p. 83) elenca as seguintes

caracteristicas para o interrogatorio:

a) é conduzido pelo juiz que dita ao escrevente o
que deve ser registrado em ata. Ndo se trata,
portanto, de um depoimento livre, mas de
perguntas dirigidas e especificas;

b) a finalidade do interrogatorio também busca
obter uma confissdo das partes, encurtando a
compreensao da verdade;

c) cada parte podera formular perguntas dirigidas
a parte contraria, primeiro o autor, depois o réu,
como regra geral,

d) o juiz pode indeferir as perguntas que sejam
impertinentes (sem relacdo com os fatos), sem
relevancia ou inuteis, a seu critério.
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1.2.3 Citacdo de citacao

Quando néo existe a possibilidade de se consultarem os
originais de documentos citados em outras fontes e que forem
importantes para o trabalho, reproduz-se a informagao coletada
da seguinte maneira: sobrenome do autor cujo excerto foi citado,
a palavra “apud” (termo latino que significa “citado por”, sem
italico) seguida do sobrenome do autor da obra de onde a citacéo
foi retirada, ano e pagina. Ou sobrenome do autor cujo excerto
foi citado seguido da expressdo “citado por”, mais o sobrenome

do autor da obra, ano e pagina. Exemplos:
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Santos (apud TEIXEIRA FILHO, 2003, p. 384) conceitua
pericia como “O meio pelo qual, no processo, pessoas entendidas
e sob compromisso verificam fatos interessantes a causa,

transmitindo ao juiz o respectivo parecer.”

“O meio pelo qual, no processo, pessoas entendidas e sob
compromisso verificam fatos interessantes a causa, transmitindo
ao juiz o respectivo parecer” (SANTOS apud TEIXEIRA
FILHO, 2003, p. 384).

Moacyr Amaral dos Santos citado por Manoel Antonio
Teixeira Filho conceitua pericia como “O meio pelo qual, no
processo, pessoas entendidas e sob compromisso verificam fatos
interessantes a causa, transmitindo ao juiz o respectivo parecer”
(2003, p. 384).

Ou ainda em nota de rodape:

“O meio pelo qual, no processo, pessoas entendidas e sob

compromisso verificam fatos interessantes a causa, transmitindo

a0 juiz o respectivo parecer”®.

®SANTOS apud TEIXEIRA FILHO, Manoel Antonio. A prova no
processo do trabalho. 8. ed. Sdo Paulo: LTr, 2003. p. 420.
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1.2.4 Citacdo de autores com mesmo sobrenome

Acrescentam-se as iniciais de seus prenome. Exemplos:

Carvalho, C (1985) ou (CARVALHO, C.,1985) / Carvalho, B.
(1986) ou (CARVALHO, B., 1986)

Observagao: Se houver coincidéncia da letra inicial

dos prenomes, escreve-se 0 prenome por extenso. Exemplos:

“Devemos entender, portanto, que o empregado doméstico nao
precisa, necessariamente, prestar servicos no ambito
residencial, mas sim para 0 ambito residencial” (ALMEIDA,
André L. P., 2008, p. 54).

“A cédula de crédito industrial. E um titulo que objetiva evitar
o formalismo do penhor ou da hipoteca, garantias que se
incorporam ao titulo. E, assim, uma promessa de pagamento
com garantia real. [...]” (ALMEIDA, Amador P. de, 1989, p.
187).
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1.2.5 Citacdo de varios trabalhos de um mesmo autor, com a

mesma data

Usam-se letras minusculas acompanhando a data, sem

espacamento. Exemplos:

Silva (1975a), Silva (1975b), ou (SILVA, 1975a), (SILVA, 1975b)

O texto da lei (art. 155, § 4°, IV do CP) continua vigente;
sua validade, porém, é que vem conformada por uma
interpretacdo constitucional, mediante o uso analdgico — para 0s
casos de furto qualificado por concurso de agentes — do
percentual de acréscimo decorrente da majoracdo do concurso de
pessoas no roubo. Além de obedecer ao principio da isonomia,
estar-se-4 fazendo a readequacdo de norma ao principio da
proporcionalidade (STRECK, 2000a, p. 390).

Desse modo, em tais circunstancias, ao se aplicar a técnica
da nulidade parcial sem reducdo de texto, o dispositivo
permanece vigente, sendo sua interpretacdo condicionada a uma
releitura constitucional. Tal possibilidade esta prevista na Lei n.
9.868/99, onde o legislador reconhece, explicitamente, a

possibilidade de o Poder Judiciario aplicar corrigendas aos
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textos legais aprovados pelo parlamento (STRECK, 2000b, p.
145).

As referéncias devem ficar registradas assim:

STRECK, Lenio Luiz. A filtragem hermenéutico-
constitucional do direito penal: um acord&o garantista. Rio
de Janeiro: Instituto de Direito, 2000a.

. Hermenéutica juridica e(m) crise: uma exploracao
hermenéutica da construcdo do direito. 2. ed. rev. e ampl. Porto
Alegre: Livraria do Advogado, 2000b.

1.2.6 Citacdo de varios trabalhos de um mesmo autor, escritos

em datas diferentes

Exemplos:

Dias (2003), Dias (2004), Dias (2005) ou (DIAS, 2003),
(DIAS, 2004), (DIAS, 2005)
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Do magistério de Amador Paes de Almeida, colhe-se:

A cédula de crédito industrial. E um titulo
que objetiva evitar o formalismo do
penhor ou da hipoteca, garantias que se
incorporam ao titulo. E, assim, uma
promessa de pagamento com garantia real.
Titulo liquido e certo, negocidvel por
endosso, por incorporar garantia real pode
fundar-se em hipoteca, penhor e até
mesmo alienacdo fiduciaria (1989, p.
187).

Imprescindivel, portanto, a comprovacao da existéncia do
fato que originou, conforme ligdo de Amador Paes de Almeida
(1997, p. 152):

Titulo eminentemente causal, tem seu
alicerce no contrato de compra e venda
mercantil ou na prestacdo de servicos.
Sem estes, como adverte Carlos Fulgéncio
da Cunha Peixoto, € inexistente.
Conguanto mantenha tragos comuns com
a letra de cambio, desta distingue-se por
ter a sua origem necessariamente presa a
um contrato mercantil disso decorrendo
sua natureza causal. Dai s6 admitir, com
relacdo ao sacador, as excegdes que se
fundarem em devolucdo da mercadoria,
vicios, diferencas de precos etc.,
excecdes, entretanto, jamais arguiveis
contra terceiros [...].
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1.2.7 Supressao de partes de uma cita¢do (no inicio, meio ou

final):

Usar colchetes: [...]. Exemplos:

141) postula que:

“O perito, contudo, ndo se confunde com testemunha;
embora ambos sejam terceiros na relacdo juridica processual, 0
primeiro relata fatos do presente, enquanto o segundo versa
sobre fatos pretéritos [...]” (TEXEIRA FILHO, 2003, p. 385).

[...] Para proceder a avaliacao, é necessario
que o perito utilize fatores objetivos, v.g.,
metragem, material empregado, tempo de
construcdo, localizacéo, em se tratando de
bem mével; estado de conservacdo,
aceitacdo no mercado comprador, tempo
de uso etc., em se cuidando de bem mdvel
[...] (OLIVEIRA, 1994, p. 126).

Nesse aspecto, Marcio Ribeiro do Valle (1997, p.

Em caso de reclamacdo trabalhista
envolvendo postulagdo pertinente a
insalubridade ou periculosidade, o juizo
determinarg, obrigatoriamente, a
realizagdo de pericia por um dos
profissionais acima referidos [...] para a
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devida apuracdo, facultando-se as partes a
apresentacdo de assistentes técnicos na
efetivacdo da diligéncia, a qual, por seu
cunho de obrigatoriedade (2° do art. 195 da
CLT), deve ser determinada mesmo na
hipotese de revelia, sob pena de nulidade
processual [...].

1.2.8 CitagGes de um mesmo autor e/ ou mesma obra na mesma

pagina

Utilizar as formas latinas “idem” ou (Id.) — que significa
“do mesmo autor” — e “ibidem” ou (Ibid.) — que significa “na
mesma obra”, se o redator do trabalho optou por usar nota de
rodapé para referenciar as citacGes. Caso a citacdo seja de um
mesmo autor e mesma obra, & possivel referir-se aquela

utilizando as expressao “Id., Ibid.” ou s6 “Ibid.”. Exemplos:
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De acordo com Martins (2006),

O artigo 401 do CPC ndo se aplica ao processo do
trabalho. O referido dispositivo legal determina que s6
se admite prova exclusivamente testemunhal em
contratos de até dez salarios minimos. Em primeiro
lugar, sdo poucos os contratos de trabalho que tém
salarios ajustados além de dez salarios minimos. De
outro lado, mesmo nos contratos acima de dez salarios
minimos, se 0 empregado podia obter prova escrita da
obrigacdo, seria permitida prova testemunhal, segundo
o inciso Il do art. 402 do CPC, ou até tornaria
excessivamente dificil o exercicio do direito (art. 333,
paragrafo Gnico, 11, do CPC)".

Ainda segundo o autor,

N&o ha rol de testemunhas no processo do trabalho,
ndo se aplicando o art. 407 do CPC, visto que as
testemunhas deverdo comparecer independentemente
de intimac&o (art. 825 da CLT c/c art. 845 da CLT). As
que ndo comparecerem espontaneamente serdo
intimadas, ficando sujeitas a conducdo coercitiva. Por
ndo haver rol de testemunhas, ndo se aplica o art. 408
do CPC, quando fala sobre a substituicdo de
testemunhas. Assim, a parte podera substituir
testemunhas sem o consentimento do ex adverso,
bastando que a testemunha a acompanhe (art. 825 c/c
845 da CLT)®.

7 MARTINS, Sérgio Pinto. Direito Processual do trabalho. Sdo Paulo:

Atlas, 2006. p. 330.
®1d., Ibid., p. 332.
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1.2.9 Obras citadas varias vezes na mesma pagina ou em

paginas anteriores

Utilizar a expressao latina “Op. cit.” (Opus citatum= na
obra citada), logo ap6s o nome do autor ou do titulo (quando a
obra ndo tiver autor), seguida do niUmero da pagina da citacao e/
ou informacdo do nimero da nota de rodapé a que estd se
referindo. Pode ter outra nota intercalada. Também aqui o uso
se da, caso o redator do trabalho académico tenha optado,
em comum acordo com seu orientador, por fazer uso das

notas de rodapé. Exemplos:

Sustenta-se que a doutrina € fonte de direito. Por fonte de

direito devemos entender a origem, “o manancial de onde provém

o direito”!,

Por fontes materiais se entende “o conjunto de fendmenos

sociais, que contribuem para a formacdo da substancia, da matéria

do direito”*?.

" MARANHAO, Délio et al. Instituicdes de Direito do Trabalho. v. I. 11. ed.
S&o Paulo: LTr, 1991. p. 148.
' MARANHAO, Délio et al., op. cit., p. 172, nota 7.
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Observacdo: As obras citadas em notas de rodapé

deverdo constar na lista de referéncias bibliogréficas.

Atencdo: Qualquer que seja o método adotado, este
deve ser seguido consistentemente ao longo de todo o
trabalho, permitindo sua correlacdo na lista de referéncias

ou em notas de rodapé.
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V NOTAS DE RODAPE

1 EMPREGO

Usam-se as notas de rodapé quando:

a) Faz-se necessario prestar esclarecimentos a
respeito do que esta sendo tratado, uma vez que a inclusdo, no
texto, dessas informacdes, interromperia o desenvolvimento das
ideias discutidas (notas explicativas).

b) Para indicar a fonte de onde foi retirada uma

citacdo (notas referenciais).

Exemplo:

“[...] Weber!® acrescentou o prestigio, isto é, o juizo de

valor que as pessoas fazem umas das outras [...]"%.

13 |ntelectual alemao, jurista, economista e considerado um dos fundadores
da Sociologia. (NOTA EXPLICATIVA)

M SILVA, Airton José da. O discurso sécio-antropoldgico: origem e
desenvolvimento. Disponivel em:
<http://www.airtonjo.com/socio_antropologico.htm#0%20Discurso%20Sé
cio-Antropolégico:%200rigem%20e%20Desenvolvimento>. Acesso em:
02 fev. 2015. (NOTA REFERENCIAL)



http://www.airtonjo.com/socio_antropologico.htm#O%20Discurso%20S%C3%B3
http://www.airtonjo.com/socio_antropologico.htm#O%20Discurso%20S%C3%B3
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De acordo com a ABNT NBR 10520 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002b), a
numeracdo das notas explicativas e referenciais € feita em
algarismos arabicos, devendo ter numeracdo Unica e
consecutiva.

Atencéo: Utilizar fonte tamanho 10 para as notas de

rodapé e espacamento entrelinhas simples.
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2 EXPRESSOES LATINAS MAIS UTILIZADAS
EM NOTAS DE RODAPE

ATENCAO: NAO devem ser grafadas em italico.

a) ldem ou id. (do mesmo autor): quando vier logo apds a
citacdo do mesmo autor na mesma pagina.

b) Ibidem ou I. (na mesma obra): quando o autor e a obra j&
foram citados na referéncia anterior na mesma pagina.

c) Op. cit. (obra citada): quando a obra ja foi identificada em
notas anteriores, na mesma pagina, mas ha uma intercalacao de
obras de outros autores.

d) Apud (citado por): quando ndo ha consulta citada
diretamente a obra, mas por meio de outro autor.

e) Et al.: quando a obra tem mais de trés autores.

f) In: para referenciar parte ou capitulo de uma obra.

g) Sic.: para indicar que 0 texto original ¢ “bem assim”, “deste
modo”, por estranho ou errado que possa parecer. Expressao

usada entre colchetes, em citag&o literal.
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VI QUADRO SINOPTICO DOS ASPECTOS
TECNICOS DA REDACAO DO PROJETO E DO
TRABALHO DE CURSO

ASPECTOS TECNICOS DA REDACAO DO
PROJETO E DO TRABALHO DE CURSO

Papel

A4, branco.

Margens

Cabecalho: 2 cm.
Superior: 3 cm.
Inferior: 2 cm.
Esquerda: 3 cm.
Direita: 2 cm.

Fonte Times New Roman ou
Arial (tipo de letra)

Texto: fonte 12.

Titulos: fonte 14, em negrito, em letras
maidsculas.

Subtitulos de sec¢do binéria: fonte 12, sem
negrito, em letras maiusculas.

Subtitulos de secdo tercidria: fonte 12, sem
negrito, em letras mindsculas.

Citagdes de mais de trés linhas: fonte 11.
Notas de rodapé: fonte 10.

Alinhamento

Justificado.

Espagamento

Espaco entrelinhas do texto: 1,5 cm.

Espaco entre o titulo e o texto: 2 espagos de 1,5
cm.

Espaco entre o texto e a cita¢do longa (superior):
1 espago de 1,5 e 1 espago simples.

Espaco entre o final da citagéo longa e a
retomada do texto no outro paragrafo: 1 espago
simples e 1 espago de 1,5 cm.

Espaco entre o texto e um subtitulo: 2 espagos de
1,5cm

Espaco entre o subtitulo e o texto: 2 espacos de
1,5.

Espago entre um subtitulo (s. binaria) e um de s.
terciaria: 2 espagos de 1,5.
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Citagdes longas, notas de
rodapé e resumos (em
vernaculo e em lingua
estrangeira)

Espaco entrelinhas simples.

Referéncias

Espaco entrelinhas simples e dois espacos
simples entre uma referéncia e outra.

Titulos

Sem indicador numérico — centralizados (ex.:
sumario, resumo, introducéo, conclusao,
referéncias etc.), todas as letras maiusculas, em
negrito.

Com indicador numérico — alinhado a esquerda
(capitulos, subcapitulos).

Disposicao, espagamento,
tipos de fonte (SUMARIO)

Ex. 1 TITULO (espago de 1,5 para o subtitulo)
(negritado)

1.1 SUBTITULO (espaco simples para os
demais subtitulos) (sem negrito)

1.2 Subtitulo (sem negrito)

1.2.1 Subtitulo (sem negrito)

- Subdiviséo dos subtitulos — letras, sempre
acompanhadas de parénteses, minusculas.
Ex. a), b), c)...

Paginacédo

Algarismos arabicos, no canto superior direito,
iniciando-se a contagem a partir da folha de rosto
e aplicando-se a numeragdo somente a partir da
pégina da introdugdo (na sequéncia).

NuUmero de Paginas

Projeto — mé&ximo de 10 paginas, incluindo capa,
sumario e referéncias.
TC — minimo de 40 paginas.
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MUITO IMPORTANTE

O Trabalho de Curso, antes de ser entregue ao orientador
ou a orientadora, devera passar por uma cuidadosa revisdo
linguistico-gramatical, bem como por uma criteriosa revisdo das
normas de formatacdo e estruturagdo do texto, as quais devem
obedecer as regras deste Guia Pratico, organizadas
especificamente para compor uma identidade aos trabalhos
académicos da Faculdade de Direito de Franca, sem
transgressdes as prescri¢des da Associacao Brasileira de Normas

Técnicas.
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APENDICE

A seguir, indica-se como elaborar o pontilhado do

sumario automaticamente, pelas regras da informatica.

ETAPAS:

Etapa | — Elaborar o0 sumario sem espaco entre 0s nimeros
dos capitulos, nomes e nimeros de péginas.

Etapa Il — Selecionar o sumario (sem o titulo) e abrir caixa
de ferramentas do “Paragrafo’’:

1) Procurar por “Tabulagido”

2) Inserir os seguintes comandos:

a. Posicéo de parada da tabulacdo: 1,5 cm
b. Alinhamento: esquerdo

c. Preenchimento: nenhum

d. Selecionar “Aplicar”

Etapa Il — Ainda na caixa de ferramentas da “Tabulacao”:
1) Marcar o Ponto de Partida da tabulagéo: 15,5 cm
2) Selecionar Alinhamento: centralizado
3) Selecionar preenchimento padréo: 2
4) Selecionar “Aplicar”

Etapa IV — Ainda na caixa de ferramentas da “Tabulagio”:
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1) Marcar o ponto de partida da tabulagdo: 16 cm
2) Selecionar alinhamento: direita

3) Selecionar preenchimento padréo: nenhum

4) Selecionar “Aplicar” ¢ “OK”

Etapa V — Entre cada nimero de capitulo e 0 nome do
capitulo, dar um tab. Entre cada nome do capitulo e nimero
de péagina, dar dois tabs. Os pontos serdo preenchidos

automaticamente.
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